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SZAMA:

Jelen Szabalyzat az Egyestilet adatkezelést tevekenysegenek belsd szabalyait tartalmazza AZ,
FUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd
veédelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarcl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérl (dltalanos adatvédelmi rendelet) — vald megfelelés céljabdl.

A Szabalyzat megéllapitasa és mddositasa az ligyvezet hataskorébe tartozik.

Kelt, Budapest, 2018. majus hd. 25. napjén
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MELLEKLETEK

1.a melléklet

[ Adatkérs lap személyes adatok hozzajarulason alapulé kezeléséhez

fénymaésolat készitéséhez csaladi bélesdde

1.b melléklet

Adatkeérs lap személyes adatok hozzajarulason aiapulo kezeléséhez fenykep és
kizzététel csalddi boleséde

1.c melléklet

Adatkérs lap egészségi allapotra vonatkozo adatok tamogatoszol galat, hazi
segitségny\jtas, szallitas igénybe vétele esetén

1.d. melléklet

Adatkérolap személyes adatok kezeleséhez fénykép, kozzetetel TSZ, hazi
segitségnviijtas, fejleszté foglalkoztatas

1.e meliéklet

Adatkerolap szemelyes adatok kezelesehez fénykép, kozzététel
munkavallalok

[T mellékiet '

-Adatkerolap szemelyes adatok kezelesehez hat6sagi ellenbrzéshez MMK.

adatok atadisa

2. melléklet

Adatkezelési tdjekoztatd az erintett természetes szemely jogairél személyes
adatal kezelése vonatkozasaban

. melléklet

(5]

Téjékoztatd a munkavallalé személyes adatainak Kezeléseérdl és személyhez
f126d6 jogokrol

4, melléklet

Tajékoztatd munkavallald részére alkaJmassagl v1zsga1atarol

5. melléklet

Adatkezelési kikotés természetes személlyel kdtott szerzodéshez

6. melléklet

Hozz4j4rul6 nyilatkozat jogi személy szerzddd partnerek természetes személy
képviselbinek elérhetéségl adatal kezeléséhez

7. meliéklet

Munkaszerzédesi kikotés az adatkezelési szabalyzat megismerésérdl,
alkalmazdsard! és titoktartasi kotelezettségrsl

8. a.

Honlapkezeld adatfeldolgozas_altalanos szerzodesi feltetelei
melicklet _
8. b. Az adatfeldolgozasi tevékenység altalanos szerzOdési feltételei - kdnyvelés,
melléklet | bérszamfejtés
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L. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Bevezetés U

Az Egyesiilet kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfelels belsé szabalyok,
technikai és szervezési intézkedések meghozataldaval — Ugy végzi, hogy az minden
korillmények kozitt feleljen meg AZ BEUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETENEK - (2016. éprilis 27.) a tetrmészetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivill helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovédbbiakban: Rendelet) — tovébba az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrél szolé 2011, évi CXIL tdérvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek. '

A Figyelj Rdm! Kozhaszni Egyesiilet torekszik arra, hogy minél pontosabban betartsa a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag ajanlasait, igy kiilondsen az el6zetes
tajekoztatss adatvédelmi kovetelményeirdl szolé 2015.szeptember ho 29. napjan kiadott
ajanlasat, és ezért a lehetd legérthetSbben fejezi ki az adatvédelmi szabalyokat, valamint
részletesen bemutatja az egyes adatkezelési tevékenységeket, hogy az érintett mindezek
ismeretében tudja eldonteni azt, hogy 6nkéntes hozzajarulasat adja azokhoz, vagy sem. '

1. Az Egyesiilet teljesiti az el6zetes tajékoztatis kotelezettségét jelen Szabalyzattal,
de az atlathatosag érdekében a jelen Szabalyzattol formailag elkiiloniilo
Adatvédelmi Tajékoztatét is kizzétesz, amely a Szabalyzat mellékletének
tekintendd, és amelyet a Szabilyzat magyaraz és tolt meg részletes tartalommal.
A Szabalvzat célja

f

1.1 A jelen Szabélyzat elsédleges célja, hogy az Adatkezel6vel kapcsolatba keriild
természetes személyek adatainak kezelésére vonatkozo alapvetd elveket és rendelkezéseket
meghatarozza ¢és betartsa annak érdekében, hogy a természétes személyek maganszféraja

rrrrr

megfelelGen.

1.2 A jelen Szabalyzat célja annak biztositasa, hogy az Adatkezelé mindenben megfeleljen a
hatalyos jogszabalyok adatvédelemmel kapesolatos rendelkezéseinek, igy kitléndsen, de nem

kizarélagosan
e az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szold 2011, évi
CXIL. térvény,

e az Burdpat Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR),

s
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e a gyermekek védelmér8l és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997, évi XXX térvény
(tovabbiakban: Gyvt.),

« a gyamhatdsdgok, a terileti gyermekvédelmi szolgalatok, a gyermekjolét szolgélatok
¢s a személyes gondoskodast nydjtd szervek és személyek Aaltal kezelt személyes
adatokrd] sz6lo 235/1997. (XIL 17.) Kormanyrendelet,

e 2 gyamhatosagok teriileti gyermekvédelmi hatdsagok, & gyerme}qoleti szolgélatok és
a személyes gondoskodast nydjtd szervek és személyek altal kezelt személyes

- adatokrdl vald megfelelésrél szo16 235/1997-(X10.-17.) Kormanyrendelet,

e a szemclyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésitkhdz felhasznalhaté bizonyitékokrdl szols
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet,

e a szocidlis, gyermekijéléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények és halézatok
hatdsdgi nyilvéantartdsarol és ellendrzésérdl valé megfelelésrol szolé 369/2013. (X.
24.) Korm. rendelet,

e a szociadlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartisrol €s az
orszagos jelentési rendszerrdl valo megfelelésrdl szolé 415/2015. (XIL 23.) Korm.
rendelet,

a nemzetl kdznevelésrdl vald megfelelésrdl szold 2011, évi CXC. torvény,

e a csaladok védelmérdl vald megfelelésrél sz616 2011. évi CCXL tdrvény,
az. egyhdzi és nem éllami fenntartdst szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédeimi
szolgaltatdk, intézmények és haldzatok allami tamogatasarol vald megfelelésrdl sz016
489/2013. (XL 18.) Korm. rendelet,

e a munkakéri, szakmai, illetve személyl higiénés alkalmassag orvosi szsgalatarol s
véleményezésérol valé megfelelésro] sz616 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet,

e a szocialis, ‘gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények Aagazati
azonositojarol és orszagos nyilvantartasardl szold 226/2006. (X1 20.) Korm. rendelet

e a munkahelyek munkavédelmi kdvetelményeinek minimalis szintjér6l sz616 3/2002
(I. 8.) SzCsM-EuM egyiittes rendelet

e a szocidlis 1gazgatasrol és szocialis cllatasokrol 1993, évi IIL térvény a szocialis
igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol,

¢ a megvaltozott munkaképességli munkavalialdkat foglalkoztatc') munkéltatok

 akkreditaci6jarél, valamint a megvaltozott munkaképességfi munkavallalok:
foglalkoztatdsdhoz nygjthaté koltségvetési tamogatasokrol szo6lo 327/2012. (XL 16)
Korm. rendelet.
1.3 A Szabélyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a
- szemelyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek (5. cikk) valé megfelelés Egyesilet altali
igazoldsara szolgaljon.

Z. A Srabalveat hatilvs

2.1 Szabélyzat idébeli hatalya:
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Jelen Szabélyzat 2018. majus ho 25. napjatdl tovabbi rendelkezésig vagy visszavonasig
hatalyos.

2.2 Szabalyzat személyi hatélya:

E Szabdlyzat hatdlya természetes személyre vonatkozd személyes adatok Egyesiilet altali
kezelésére terjed ki.

Egyéni Véilaikozé, egyém cég, Ostermeld ﬁgyfelekét, vevoket, szallitdkat e szabalyzat
alkalmazasiban természetes személynek kell tekinteni.

A Szabélyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre

vonatkozik, beleértve a jogr személy nevét és formdajat, valamint a jogi személy
elérhetdségére vonatkozo adatokat. (GDPR (14))

3. Fogalommeghatarozisok

E Szabélyzat alkalmazasidban iranyadé fogalommeghatirozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfeleléen emeljiik ki a f6bb fogalimakat:

3.1 ,személyes adat™ azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,Crintett”)
vonatkozo barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kdzvetett modon, killéndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat,
online azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi,
kulturalis vagy szociélis azonosségdra vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjdn azonosithato;

3.2 ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatilloméanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Ssszessége, igy a gyijtés,
~ rogzités, rendszerezés, tagolas, térolas, atalakitds vagy megvéltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznaléas, kézlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, Osszehangolas vagy Gsszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3.3 ,az adatkezelés korlatozasa”: a tirolt személyes adatok megjeldlése jév()’b[eii kezelésiik
korlatozasa céljabol;

3.4 ,profilalkotas”. személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, killénésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasigi
helyzethez,  egészségi  4allapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdekl6déshez,
megbizhatosdghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapesolédd
jellemzbk elemzésére vagy elrejelzésére hasznaljak;

3.5 alnevesités”: a személyes adatok olyan moédon t6rténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy
a szemeélyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informdciét kiilon taroljak, &és technikai és szervezési intézkedések megtételével
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biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato termeszetes szemelyekhez ezt a szemelyes
adatot nem lehet kapcsolni;

3.6 ,,ﬁyﬂvanﬁarmsi rendszer”™: a személyes adatok barmely médon — centralizdlt,
decentralizalt vagy funkcionadlis vagy f0ldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely
meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

3.7 ,adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Gnalléan
vagy masokkal egyiitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezelS kijeldlésére vonatkozo
kilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

3.8 ,adatfeldolgozd™: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség
vagy bérmely egycb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

3.9 ,cimzett”™: az a természetes vagy jogi személy, kOzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetleniil att6l, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uni6s
vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelGen az alkalmazandé adatvédelmi szabélyoknak;

3.10 ,harmadik féI”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynOkség
vagy bérmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen irinyitisa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

3.11 ,az érintett hozzajarulasa™: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6
taékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az ot
érintd szemelyes adatok kezeléséhez; -

3.12 ,adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sérilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy
‘mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, Jogosulatlan kbzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést

eredményezi.
i

4. Adatkezelés alapelvei

4.1 Jelen Szabélyzat rendelkezése, valamint az Adatkezeld gyakorlata nem lehet elientétes az
adatkezelési elvekkel.

4.2 A Szebdlyzat a kdvetkezl adatkezelési elveket vezeti be kihirdetése napjatdl, amely elvek
kételez8 rendelkezések és irdnymutatdsul szolgélnak olvan kérdésekben, amelyeket a
Szabélyzat nem targyal.

e Célhoz kitditség elve™ Személves adat kizérdlag meghatirozott célbdl, jog
gvakorlisa és koOielezetiség teljesitése érdekében kezelhet§. Az adatkezelésnek
minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvéteiének
és kezelésének tisztességesnek &s térvényesnek kell lennie.
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o ,Jogszerliség, tisztességes eljards ¢s atlathatésag” elve: Személyes adatok kezelését
jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté modon kell
végezni.

e , Aranyossig, sziikségesség” vagy ,adattakarékossig” elve: Csak olyan szemelyes
adat kezelhet$, amely az adatkezelés céljanak megval6suldsdhoz elengedhetetlen, a
cel elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz szikséges
mértékben és ideig kezelhetd. Mindezeknek megfeleléen Adatkezel6 csak és
kizarolag olyan adatot kezel amely feltétiem’ﬂ szﬁkséges

teljességét és - ha az adatkeze]es ce€ljara tekintettel sziikséges - naprakeszseget
valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szikséges ideig lehessen
azonositani. 7

e Korlatozott tarolhatosag” elve: A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
elérés¢hez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténo tarolasara csak akkor keriithet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
az BEU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kozérdeki
archivalas céljabol, tudomanyos és toérténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol
keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtésdra is
figyelemmel.

e  Integritis és bizalmassag” elve: Megfeleld biztonsagi intézkedések alkalmazasaval
az automatizélt adatallomanyokban térolt személyes adatok védelme érdekében az
Adatkezeld gondoskodik a véletlen vagy jogtalan megsemmisités, vagy véletlen
elvesztés, wvalamint a jogtalan hozzaférés, megvaltoztatds vagy terjesztés
megakadélyozasardl.

¢ ,[Elszamoltathatosag” elve: Az Adatkezelé felelés az a-f) pontoknak és a
Szabalyzatban meghatarozottaknak vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara.

e | Privacy by design” elve: nagyon tudatos adatvedelrm gondolkodasmdd, amely azt
jelenti, hogy az adatkezelés mddjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés
soran az Adatkezelé megfelelS technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre a
fenti elvek hatékony megvalGsitisa, a kotelezettségek, teljesitése, jogi garanciak
beeépitése, stb. céljaval, mindezeket pedig szabalyozottan és részletesen
dokumentaltan teszi meg. A gyakorlatban a gondolkodasmédot clbsegiti a
Munkatérsak oktatdsa, adatvédelmi tudatossiga, valamint az egyes adatkezelések
bevezetése és/vagy rendszeres feliilvizsgilata soran hasznalt hatdsvizsgalat,
kockazatelemzés, érdekmérlegelési teszt.

5. Adatkezeld
Szervezet neve; Figyelj Ram! Kdzhaszni Egyesiilet
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Adoszama: 18707104-1-13

Képviseld: | Spéth Gottfriedné elnbk
E~mail: figveliram@gmail.com

Homnlap www.ﬁgyeljramegi esulet.hy

g, Adatfeldolgozdk

Adatkezeld konyvelési, bérszamfejtési feladatokkal, ¢s/vagy kézbesités,
tarhely/szerverszolgéltatds vagy egyéb, adatfeldolgozéi feladatnak mindsiilé feladatokkal
harmadik személyt biz meg, az adatfeldolgozok adatai:

Berszamfejtés, kdnyvelés:

Adatfeldolgozd ' | MGN Audit Kényvelsiroda Kt

Cim: 2000 Szentendre, K 6z020 utca 24.

Képviseld: Téth Zoltan iigyvezetd

Adoészam: 14548459213

Email: info@mgn.hu . i

Honlap lizemelteto:

Adatfeldolgoz6 | Neve: GGST GROUP KFT

Cim: 2023 Dunabogdany, Kossuth L. u. S/A.

Képvisel6: Tamasi Gergely -

Adobszém: 23785739-2-13

Email: & spathgotti@email.com

Az Adatfeldoigozonak a kivetkezd szabalyokat kell betartani és betartatni:

¢ Az adatfeldolgozd szamara az adatkezelési miiveletekre vonatkozd utasitisok
jogszerliségéért az Adatkezeld felel.

¢ Az adatfeldolgozé tevékenységi korén belill, valamint az Adatkezel§ 4ltal
meghatarozott  keretek kozodtt felelés a személyes adatok feldolgozasaéit,
megvalioztatisaért, torléséért, tovabbitasiért és nyilvdnossagra hozataldért.

@ Az adatfeldolgozd az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomaséra
jutott személyes adatokat kizirolag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja
fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbi a szcmélyes adatokat az
Adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizui
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e Az EU 2016/679 Rendelet 33. cikk. 2. bek. alapjan az adatfeldolgozé az adatvédelmi
incidenst, az arrél valoé tudomasszerzését kévetben indokolatlan késedelem nélkiil
koteles bejelenti az Adatkezelonek.

e Adatok tovabbitasira, valamint az Adatkezeld altal kezelt adatbazis mas adatkezelSvel
torténd Gsszekapcsoldsdra csak az érintett hozzAjarulisa, vagy jogszabély
felhatalmazasa alapjan keriil sor.

e Adatkezel6 személyes adatot csak akkor tovibbit, ha annak jogalapja egyérielmd,
celja, €s az adattovabbitss cimzettjének a személye meghatérozott.

e Az érintett hozzijaruldsdhoz kotstt adattovabbitas esetén az érintett a nyilatkozatat az
adattovébbitissal érintett minden adat, az adattovabbitis cimzettje, célja, adatkezelés
varhatd ideje ismeretében adja meg.

7. _Adatvédelmi fejelds

Az egyesiilet tevékenysége soran kdzfeladatot 14t el, igy az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 Rendelet 37. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan adatvédelmi feleldst jelét ki,
melyet bejelent a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz.

Adatvédelmi felelgs: Spath Gotfrid _
2023 Dunabogdéany, Kossuth L. 5/a  elérhetdsége: 06 26 390-324

IL FEJEZET

AZ ADATKEZELLES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

Az Adatkezel minden esetben tijékoztatja az érintettet az adatkezelés jogalapjarol a jelen
Szabdlyzatban, valamint Adatvédelmi Tajékoztatdban, sziikség esetén mas dokumentumban
(pl.: hozzéajarulé nyilatkozatban, vagy més tdjékoztatéban).

Osszhangban az egyes adatkezelések céljaival, a II-Vl.fejezetben meghatirozott
adatkezelések akkor és annyiban jogszerliek, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike teljesiil:
e az énntett eldzetes és Gnkéntes hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tbb
konkrét célbol torténd kezeléséhez; Ha az érintett cselekviképtelensége folytan vagy
mas etharithatatlan okbél nem képes hozzajarulisit megadni, akkor a sajat  vagy mas
személy létfontossAgh érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi
epségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megeldzéséhez
szilkséges mértékben a hozzaj arulas akadélyainak fennallasa alatt az érintett személyes

adatai kezelhetbek;

o az adatkezelés akkor is jogszeril, ha az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik
természetes személy 1étfontossagh érdekeinek védelme miatt szitkséges;

o az adatkezelés jogszerii, ha az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szitkséges,
amelyben az érintett az egyik 1, vagy az a szerzédés megkotését megelézben az
erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szitkséges;

e az adatkezelés jogszerti, ha az adatkezelés az adatkezelére vonatkozod jogi
kotelezettség teljesitéséhez szitkséges; '

19
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s az adatkezel€s jogszerd, ha az adatkezelés kizérdektt vagy az adatkezeldre ruhazott
kozhatalmi Jogosrtvany gyakorldsénak keretében végzett feladat végrehajtésdhoz
szikséges; :

o az adatkezelés jogszerti, ha az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
clsGbbséget élveznek az énntett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok védelmét teszik szilkségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek. Az Adatkezeld — figyelembe véve az elérhetd technol6giat — ésszerit

e erGiesziteseket tesz, hogy olyan adatkezelések esetében, amely soran 16. életévét be
nem t5ltétt gyermek adatainak kezelésére keriil sor ellendrizze, hogy a hozzajarulast a
gyermek feletti szilé feliigyeleti jog gyakorléja adta meg, illetve engedélyezte.

A hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén az érinteit hozzéjarulasat személyes adatai
kezeléséhez az 1. szama meliéklet szerinti adatkérd lapon kell kémi.

Hozzéjaruldsnak mindstil az is, ha az érntett az Egyesilet internetes honlapjanak
megtekintése soran bejeld]l egy erre vonatkozd négyzetet, az informacios tarsadalommal
Ssszefliged szolgaltatasok “igénybevétele soran erre vonatkozd technikai beallitisokat hajt
végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
Osszefuggésben az érintett hozzdjéruldsit személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyertelmien jelzi. A hallgatas, az elére bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem
mindsiil hozzajarulisnak.

A hozzijarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végrett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzijarulast
az Osszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Ha az éninfett hozzdjaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
agyekre is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkGtése - a hozzéjarulas
rantt kérelmet ezektdl a mas tigyekidl egyértelmiien megkilonboztetheté modon kell eldadni,
érthetd és kdnnyen hozzaférheté formaban, vilagos és egyszerdi nyelvezettel. Az érintett
hozz&jarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet,
kotelezd erével nem bir.

Az Egyesiilet nem kotheti szerzGdés megkdtését, teljesitését olyan személves adatok
kezeléséhez valé hozzdjarulas megadasahoz, amelyek nem szikségesek a szerzddés
teljesitéséhez.

A hozzéjdrulas \Lsszamnasat ugyanolyan egyszeri madon kell lehetdvé tenni, mint annak
megadasat. ‘

Ha a személyes adat felvételére az énntett hozzdjarulasaval kerlilt sor, az adatkerzel§ a felvett
adatokat tdrvény cltérd rendelkezésének hidnvdban a rd vonatkozd jogl kételezettség
teljesitése céljabdl tovabbi killdn hozzédjarulas nélkil, valamint az érintett hozzajaruldsanak
visszavonasat kdvetden is kezelheti.
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Az Egyesiilet a 2. szami_melléklet szerinti altalanos adatkezelési tijékoztatdjat az Egyesiilet
honlapjan (www.figveliramegyesulethu )  clérhetdvé teszi az érintettek szamara. E
tajékoztatd célja, hogy az érintetteket e nyilvanosan is elérhetd formaban az adatkezelés
megkezdése elott és annak folyamén is egyértelmiien és részletesen tajékoztassa az adataik
kezelésével kapcesolatos minden tényrdl, igy killénosen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés id6tartamardl,
arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezelS az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan
kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A t&jékoztatasnak ki kell terjednie

_az _érintett _ adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Ezen

adatkezelési tajékoziatét a legfontosabb adatkezelési 1épések mindegyikénél kiilon linkkel
jeldlve megismerhet&vé kell tenni (példaul egy regisziracio esetében a regisztracid elbtt, a
regisziracié folyamatanal, stb.). E tajékoztato elérhetbségérdl az érintetteket tajékoztatni kell.

A jogi kotelezettség teljesitése jogeimén alapuld adatkezelés az érintett hozzdjarulasatol
figgetlen, mivel az adatkezelést torvény hatdrozta meg. Az érintettel az adatkezelés
megkezdése elStt ezesetben kozdlni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet
az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kitllondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamérol,
arr6l, ha az érintett személyes adatait az adatkezelS a rd vonatkozé jogi kételezettség alapjan
kezeli, illetve arr6l, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tijékoztatasnak ki kell terjednie
az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetGsépeire is. Kotelezd
adatkezelés esetén a tajékoztatss megtdrténhet az elébbi informéaciokat tartalmazé jogszabalyi
rendelkezésekre val6 utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

I1l. FEJEZET

MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

1. Munkatievi, személvizeti nyilvantartis

Adatkezel8 a hatalyos jogszabalyok eldirasai alapjan koteles adatokat felvenni, és adatokat
dtadni az 4llami adé- és vamhatdsig irdnyaba biztositisi jogviszony, igy munkamszony
1étesitése, egyszerlisitett foglalkoztatas vagy megbizasi jogviszony esetén.

1.2. A jogviszony létesitése 6nkéntes hozzajaruldson alapul, de az adatszolgaltatds az allami
ad0- ¢s vamhatOsag felé, igy az adatok felvétele, tehdt az adatkezelés kotelezd, jogszabalyi
kételezettségen alapul, az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény 1. sz. mellekiet 3.
pontja alapjén, valamint az egyszertisitett foglalkoztatasrdl sz616 2010. évi LXXV. torvény 3.
és 11.§ alapjan.

1.3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezelovel munkaviszonyt,
vagy egyéb jogviszonyt létesit, amellyel kapcsolatban az Adatkezel6nek bejelentést
koételezettsége fakad. '

4. Kezelt, valamint az dllami add- és vamhatdsag felé szolgaltatott adatok kore

ot
[
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s név,
s sziiletési név,
@ sziiletési Rde_ge
& anyja neve,
o Jakeime,
e allampolgarsaga,
= addazonosito jele,
e TAJ szama,
Te myugdijas tdrzsszam (nyugdijas munkavallald esetén),
o személyl igazolvany szima,
o [Iakcimet igazold hatdsagi igazolviny szima,
s bankszdmlaszama;
e mﬁnkéba Iépésének kezdé és befejezd id6pontja,
2
&
@

munkakor .
iskolai végzettséget, szakképzetiséget igazold okmany szama,
1degennyelv tudasra vonatkozé informaciok,

o Onéletrajz,

" munkakdri lefrés,

FEOR szam,
munkabérénck isszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatisaival kapesolatos adatok,

¢ a munkavallald munkabérébdl jogerés hatdrozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsagat,
a munkavallalé munk4janak értékelése,

» a munkaviszony megszlinésének modja, indokai,

e amunkakdri alkalmassagi vizsgalatok Osszegzése,

o Onkéntes kolesdnds biztosité pénztari tagsag esetén a penztar megnevezése, azonosito
széma és a munkavallalo tagsagi szama,

e Lkiilfoldi munkavillald esetén ttlevélszam; munkavallalisi jogosultsiagoet igazold
dokumentumanak megnevezését és szama, '

» rehabilitacids szakértd szerv legaldbb egészségkdrosodas megéllapitasat igazold
okmény fénymasolata,

o fogyatékossagi tdmpgatésra, rokkantsigi, rehabilitacios ellatasra, Jogosultsagot 1gazolo
okmény mésolata, vakok személyi jaradékéra jogosultsagot igazold okmany mésolata,

o munkavailalét ért balesetek jegyzOkonyveiben rogzitett adatokat;

1.3 Kezelt adatok kire meghizési jogviszony esetén a fentieken tul: brattd megbm&ﬂ dij,
nettd megbizasi dij, bankszamlaszam, feladatvegzés helye.

1.4 A vastagon kijeldlt adatok kezelése és elsdfokt addhatdsag felé torténd bejelentése a
2017. evi CL. térvény 1. melléklet 3. pontja alapjan kételezd, az adatszolgaltatds elmaradésa
esetén jogviszony nem hozhaté létre.

1.5 Az adatkezelés célja a jogszabalyok szerinti kitelezettségek teljesitése.

1.6 Jogviszonytd! figgetlentil, a fenti adatokon tl az Acdatkezel§ a kdvetkezd adatokat kezeli
kapcsclattartési célbdl:

s
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s {rinteft telefonszdma

e ¢érintett e-mail cime
1.7 Az 1.6 pontban meghatérozott adatok vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja a jogos
érdek, amely abban nyilvanul meg, hogy az érintettnek, vagy az Adatkezeldnek érdeke az,
hogy az Adatkezel$ az érintettel kapcsoiatba tudjon [épni a jogviszony [étesitése, teljesitése,
megsziinése kapcsan.
1.8 Adatkezel$ az adatokat a Munkatars kilépésének naptari éve végétSl szamitott 6 évig
tartja nyillvan azzal, hogy a munkaiigyi-, bér- és tarsadalombiztositisi nyilvantartasokat

leselejtezni tilos. -
1.9 Betegségre vonatkozé adatokat a munkaltatd csak a Munka Torvénykonyvben
meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabdl kezel.

1.10 Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

o Adatkezel§ az ¢rintettet tdjékoztatja, hogy az allami add- és vamhatosag felé,
torvényen alapuld bejelentési kételezettsége van a kotelez6en megadandd adatok
vonatkozasdban, amelyet az érintett irdsban tadomaésul vesz.

¢ Amennyiben érintett nem kivénja tudomdsul venni a tdrvényi kotelezettségek
teljesitését, azokhoz mnem jarul hozza, vele munkaviszony, egyszeriisitett
foglalkoztatasi jogviszony, vagy megbizési jogviszony nem létesithetd.

e A tudomasulvételt kovetben, érintett, a jovBbeni Munkatars, munkaviszonyt,
egyszerlsitett foglalkoztatasi jogviszonyt, megbizasi jogviszonyt létesit az
Adatkezel6vel vonatkozd szerz8dés kotésével, amelyet Adatkezelé az Iratkezelési
Szabalyzat szerint tarol.

e Adatkezel6 a torvényi kotelezettsegeket teljesitendd, a kotelezden megadando
adatokat a sajat ad6azonositd szamanak, nevének, elnevezésének, székhelyének,
telephelyének, lakohelyének kozlésével, az illetékes elsfoki dllami add- és
vamhatdsagnak elektronikus uton vagy az erre a célra rendszeresﬂett nyomtatvanyon
bejelenti, tehat az adatokat atadja.

1.11 Az AdatkezelS altal torténd, az Adatkezelé Munkatirsaival kapcsolatos adatkezelés
soran biztositani sziikséges, hogy az adatokat kizérolag azon Munkatars(ak) kezelje/kezeljék,
aki(k)nek az egyes, sziikséges miiveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

1.12 Munkatarsak a jelen Szabdlyzatot, vonatkoz6 egyéb belsé szabélyzatokat, utasitdasokat és
egyebeket a jogviszony kezdetének napjan, de legkésdbb az els6 munkédban t61t6tt napon
kotelesek megismerni, résziikre a 3. szamu melléklet szerinti thjékoztatd keriil dtadasra.

1.13° Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon manualisan, automatizaltan
torténik.

1.14 Adatok forrasa: kézvetleniil az érintettdl.

1.15 A személyes adatok cimzettjel: a munkaltaté vezetOje, munkaltatdl jogkdr gyakorldja, az
Egyesiilet munkaiigyi feladatokat ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

Adatfeldolgozé MGN Audit Kényveliroda Kt

Cim: 2000 Szentendre, K8z0z06 utca 24.

Képvisels: Toth Zoltan tigyvezetd

Adoszam: 14548459213

Email: info@mgn.hu
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2. Alkalmsassasi vizsealatokkal kapesolates adatkezelés

2.1 A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgélat alkalmazhats, amelyet
munkaviszonyra vonatkozd szabély ir €l8, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kitelezetiség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat el6tt
részletesen tdjékoztatni kell 2 munkavéllalokat tobbek kozdit arrdl, hogy az alkalmassigi
vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel,
mébdszerrel (Orténik. Amennyiben jogszabély irja el§ a vizsgélat elvégzését, akkor tdjékoztatni
kell a munkavallalokat a jogszabdly cimérél és a pontos jogszabalyhelyrél—1s—E-
Tajékoztatashoz kapcsolodd adatkezelési tajékoztatdé mintajat jelen szabdlyzat 4. szdmi
meliéklete tartalmazza.

22 A munkaalkalmassé'gra felkésziiltségre iranyuld tesztlapok a munkaltaté mind a
munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennéllasa alatt kitdltetheti a
munkava.llaiokkal - -

23 Az egyértelmﬁen munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellatasa, megszervezése ¢rdekében csak akkor tolthetd ki a munkavallalék nagyobb
csoportjaval pszicholégiai, vagy személyiségjegyek kutatdsara alkalmas tesztlap, ha az
elemzés soran felszinre kerlilt adatok nem kdthetSk az egyes konkrét munkavallalokhoz,
vagyis anomim modon torténik az adatok feldolgozasa.

2.4 Az adatkezelés jogalapja: a munkaltat6 jogos érdeke.

2.5 A személyes adatok kezelesenek célja: munkaviszony létesitése, fenntaxtasa munkakér
~ betdltése.

2.6 A kezelhets szemelyes adatok kore a munkakori alkalmassidg ténve, és az ehhez
szitkséges feltételek.

2.7 A személyes adatok cunzettjm ﬂletve a cimzettek kategoriai: A vizsgalat eredményt a
vizsgalt munkavéllalok, illetve a vizsgalatot végzd szakember ismerhetik meg. A munkéltatd
csak azt az informacidt kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy
sem, ﬂletve milyen feltételek biztositandék ehhez A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes
2.8 A szemeélyes adatok kezelesenek idétartama: a munkav1szony megszuneset koveto 3 év.

!

3. Felvételre jelentkezd munkavallalék adatainak kezelése, palyazatok, dnéletrajzok
}
3.1 A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palydzat elbirdlasa, a kivélasztottal
munkaszerzédés kotése. A szébeli meghallgatisra behivott érintettet tdjékoztatmi kell arrdl, ha
a munkaltaté nem &t valasziotta az adott alldsra, a tobbi palyazd altal bekildétt pélydzati
anyag megsemmisitésre kertl. '
3.2 Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa.
3.3 Az érintettek kére: felvételre jelentkesd személyek.
3.4 A kezelhetd személves adatok kore:
e név '
s sziletési adat,
e 1negpalyazott pozicid,
& tapasztalatok,, kordbbi munkahelyi adatok,
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iskolai végzettség,
idegen nyelvismeret,
motivacids levél,
telefonszam,

email ¢im,

fizetési igény
fénykép
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3.5 Az adatkezeléssel érintett tevékenység folyamata:

o Erintett az 4llaspalyazat szerinti uton, médon eljuttatja adatait az Adatkezel részére.

o Adatkezel$ a kivélasztasi folyamat soran a jelentkezéseket dsszeveti a betdlteni kivant
pozicié megkivant, és a munkaviszony/egyéb jogviszony létrehozasanak feltételeivel,
¢s az Osszevetés alapjan a legmegfelelébb személyeket személyes interjura hivja be.

A személyes interjira be nem hivott palyazok anyaga azonnal megsemmisitésre kerdiil.
A kivélasztas folyamata a személyes interjival folytatodik.

A kivélasztas a legmegfelel6bb érintettel torténd szerz8déskotéssel ér Veget
Adatkezel§ jelzi a kivalasztas eredményét a jelentkezs érintettek felé.

e e o e

3.6 A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: az Egyesiiletnél munkaltatoi
jogok gyakorlasara jogosult vezetd, munkaiigyi feladatokat ellaté munkavallalok.

3.7 A személyes adatok taroldsdnak idétartama: cél megvalosuldsdig, vagy érintett
hozzéjarulasa alapjan a jelentkezést kévetd 6 héonap leteltéig, vagy érintett idékdzben tett
torlési igenyéig.

3.8 Adatkezelés modja: elektronikusan.

3.9 A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmil és dnkéntes hozzajarulasa alapjan
Grizheti meg a péalyazatokat, feltéve, ha azok megSrzésére a jogszabalyokkal 6sszhangban allé
adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvételi cljards lezdrdsat
kdvetben kell kémni a jelentkezdktdl.

4. Munkabﬁtleseti jeovzokonvvvel kapcsolatos adatk_ezelés

4.1 Abban a nem kivant esetben, ha érintett Munkatars munkaba jutds vagy munkavégzés
kozben balesetet szenved, Adatkezel6 - az érintett kozremiikodésével, amennyiben az
lehetséges — baleseti jegyzdkonyvet, valamint a biztosité Egyesiilet szdmdara szolgaltatasi
1génybejelentbt vesz fel, tovabbd személyes és kiilonleges adatokat tovabbit az ellatast nyljto
egeszségligyi szolgaltatd felé.
4.2 A szemelyes adatok kezelésének célja: az érintettek azonositasa, kapcsolattartas, valamint
a balesettel kapcsolatos jogi 1épések megtétele.
4.3 Az adatkezelés jogalapja: az érintett jogos érdeke.
4.4 Az érintettek kore: balesetet szenvedett munkavallalo.
4.4 A személyes adatok cimzettjei: adatkezel6 a szdmara rendelkezésre allo adatokat
tovabbitja az ellatést nyijtd egészségiigyi szolgaltatd felé az érintett jogos érdeke jogalappal.
4.5 Kezelt adatok, melyek a baleseti jegyzkonyvbe keriilnek kit6ltésre:

s erintett sériilt neve,

e sziiletéskori név.

o szilletési helye,
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sziiletés iddpontja,

anyja neve,

&llandé lakcime,

telefonszama,

baleset id6pontja,

baleset helyszine,

baleset 1ovid leirasa,

szemtand rovid nyilatkozata,

balesetet okozd érintett neve, ha van, lakcime, telefonszama,
ha a balesetet szenvedett érintett elsGsegélyben részesiilt, az elsosegelyt nyujtod
szemely nyilatkozata,

amennyiben mentd szitkséges, érintett hivd &l neve, hivas ideje.

4.6 Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezd:

Adatkezeld a baleset bekdvetkeztét kGvetfen haladéktalanul baleseti jegyzdkoényvet
vesz fel az érintett, szemtanti érintett(ek), a balesetet okozo érintett (ha ilyen létezik)
tevékeny kdzremiikédésével, a fent meghatarozott adatok felvételével.

Adatkezels megnevezi az érintett felé a biztositdt és szolgiltatasi igénybejelentdt vesz
fel és azt, az adatokat tartalmaz6 iratot eljuttatja a biztosité felé.

Adatkezel6 mind a baleseti jegyzSkonyv, mind a szolgéltatdsi igénybejelent6rol
masolatot készit, amelyet az Iratkezelési Szabalyzat szerint letarol. _ ‘
Adatkezel§ kapesolatot tart a balesetet szenvedett érintettel, tovabba, szitkség szerint a
szemtand és balesetet okozo érintett(ek)el, és informélja Sket a tényekrdl, jogi és

egyéb Iépésekrdl.

47 Adatkezels a Munkatdrs balesetérdl sz616 baleseti jegyzOkonyvet és igy annak
adattartalmat az alibbiaknak tovabbitja:

Amennyiben 1-3 nap k6z6tti munkaképtelenséggel jar a munkabaleset:

o a munkabaleseti jegyzOkonyvet csak a sériiltnek és a tarsadalombiztositdsi
‘kifizetShelynek, ennek hidnydban az illetékes egészségbiztositasi pénztimak
{(kirendeltségnek)

Amennyiben 3 napon tili munkaképtelenséggel jart a baleset:

o a sériiltnek, halala esetén hozzatartozojanak;

o a haldlt, illetve a hirom napot meghaladé munkaképtelenséget okozd
munkabalesetrd]l a munkabaleset helyszine szerint illetékes munkavédelmi
felligyeldségnek;

a kulfsldi kikiildetés, killszolgalat, munkaerd-kélesonzés esetén a magyarorszagi

szekhelyli munkéltatd magyar munkavallaléjdnak a munkabalesetérsl a munkéltatd

székhelye szerint illetékes munkavédelmi feligyeldségnek:

az Orszagos BEgészségbiztositasi Pénztamak, a térsadalombiztositasi kifizetShelynek,

epnek hidnyéban az illetékes egészségbiztositasi szakigazgatdsi szervnek;

4.8 Az adattovibbitdsok jogalapja jogszabalyi kételezettség
4.9 Az adatkezelés idétartama: felvételtél szamitott 5 évig,
4.10 Az adatkezelés modja: papir alapon, manualisan térténik.
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5. Banki adatokkal kapcsolatos adatkezelés

5.1 Adatkezelé a bizonyos esetekben a Munkatarsak munkabérét és egyéb jaranddsagait
atutalassal fizeti meg, valamint megaliapodésnak megfelelen a harmadik felek felé torténd
pénziigyt kotelezettségek teljesitését banki atutalissal teszi meg, tovabba az érintett banki
atutaldssal pénziigyi teljesitést tehet az Adatkezel$ felé. Mindegyik esetben az Adatkezel(
adatokkal, azon beliil személyes adatokkal keriil(het) kapcsolatba.
5.2 Az adatkezelés célja a pénziigyi teljesités elSsegitése, ellendrzése.
5.3 Adatkezelés jogalapja: az érintettek; mint-Munkavallalok- és-mds, harmadik felek felé
torténd pénzigyi teljesités és chhez kapesoléddan az érintettek adatainak kezelése jogszabaly
és/vagy szerz8dés alapjan térténik. Abban az esetben, ha az érintett utalast eszkézdl az
Adatkezel felé, ugy kapcesolodo adatait dnkéntes hozzajarulds alapjan adta meg, kivéve, ha
az Adatkezel$ felé torténé pénziigyi teljesitést az drintett szamdra jogszabdly, vagy az
AdatkezelGvel kotott megallapodas irta eld.
5.4 Erintettek kore: Minden Munkatars és minden harmadik fél, aki felé az Adatkezel6 4ltal
kezdeményezett atutalas térténik, tovabba minden természetes személy, aki bankon keresztiil
t6rténd tutalassal kivéan fizetni az Adatkezel szaméra.
5.5 A személyes adat 01mzett]e1 atutalast végz6, pénziigyi-szamviteli feladatokat ellato
személy, illetve bank.
5.6 Kezelt adatok:

¢ szamlabirtokos neve,
bankszamla szama,
Osszeg,
kézlemény.

a ¢ @

5.7 Adatkezeles folyamata:

o Frintett elzetesen megadja banki adatalt az Adatkezelé altal torténd Aatutalas
teljesitéséhez, pl. Munkatars megadja bankszamlaszdmat az Adatkezeld szamara, vagy
az érintett utalast kezdeményez az Adatkezeld szémaéra, és igy az érintett a banki
atutalas megtorténtével az Adatkezel§ szdmara megismerhetévé teszi a fenti adatait,
tehat a sikeres banki utalast kivetSen az Adatkezel$ bankszamldjara megérkezik az
utalt sszeg és a fenti adatok. '

o Adatkezel6 részérSl torténd banki 4atutalds esetén az Adatkezeld Munkatirsa a
szamlak, bizonylatok és egyebek alapjan dsszeallitja az atutalas cimzettjeinek listéjat,
hozzajuk kapcsolva a pénziigyi teljesitést jelent Osszegeket, majd jovahagyast
kovetben a banki 4tutaldst végrehajtja.

e Adatkezel6 a banki atutalasokat, fiiggetleniil attdl, hogy bejévs, vagy kimend
utalasokrol van sz6, ellenérz.

e A banki dtutalds adatait Adatkezel$ adatfeldolgozéia feélé atadja.

5.8 Adatkezelés idtartama: azonositdsi és kapcesolattartasi adatok vonatkozasaban azon
jogviszonybdl eredd jogok és kotelezetiségek érvényesithetSségének eléviiléséig tart,
amely jogviszony kapcsin az Adatkezel$ a személyes adatokat kezeli, olyan adatok
vonatkozasdban, amelyek bizonylatokra keriilnek, és a bizonylat a konyvviteli
elszamolast timasztja ald, az adatkezelés id6tartama a 2000. évi C. térvény 169. § (2)
bekezdése alapjan legalabb 8 év.

[
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5.9 Az adatkezelés modja: elektronikusan.

5.10 Adatfeldolgozo

Adatfeldolgozé | MGN Audit Kényveldiroda Kft

Cim: 2000 Szentendre, K6z0z06 utca 24.
Keépviseld: Toth Zoltan Ggyvezetd

- Addszam: 14548459213
Email: mfo@mgn.hu

6. Munkavillalé mﬂnkaviszonvéhcz kapcsolodéd  kedvezrménvekkel Gsszefiicod

adatkezelés

6.1 A munkaltatd a munkaviszonydhoz kapcsoléddan killonbdzé addjogi, illetve egyéb
kedvezményekre Jogosult meiyek igénybevételchez sziikséges a munkavéllald nyilatkozata,
hozzajarulasa.

6.2 Adatkezelés célja: a munkaviszonyhoz kapcesolodd kedvezmények érintettek részére
torténd biztositisa,

6.3 Adatkezelés jogalapja: személyes hozzajarulas.

6.4 Erintettek kore: kedvezmény igénybe vevd munkavallalok. :
6.5 A személyes adat cimzetije: Munkaugyl, bérszamfejtési adatokat kezel6 személy,
adatfeldoigozo

6.6 Kezelt adatok: Eltaﬁottak vagy mas kedvezmenyezettel kapcsolatos informacio:

e & & @ © 2o e & ¢ O e o

munkavallalé kézvetlen hozza tartozoj anak neve,

szilletési neve,

sziiletési helye és ideje,

allampolgarsaga,

anyja neve,

lakcime,

addazonositod jele,

clérhetdsége

rokkantsagi, rehabilitacios ellatasra, jogosultsdgot igazold okmany masolata,
rehabilitécids kértya,

nyilatkozat tgyas, gyed, gves, gyet,

nyilatkozat sajatjogh / Sregségi / szolgdlati / korengedményes / korkedverményes /
rokkantsagi nyugdi] igénybevételérdl.

6.7 Adatkezelés folyamata:

[

@

a munkavallald a kedvezmény érvényesitése érdekében a munkaltatd részére 4tadja a
sziiksépes dokumentumof, megteszi a nyilatkozatot. :
a munkaltatd tovébbitia az adatfeldolgozd részére, shol egyrészt a jogszabalyi
kételezetiségnek megfelelden papiralapon Grzi, mésrészt rogzitésre kerll elektronikus
rendszerben. ' '
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6.8 Adatkezelés idétartama: adatkezeld az adatokat a Munkatérs kilépésének naptiri éve
vegétll szamitott 6 évig tartja nyilvén azzal, hogy a munkatigyi-, bér- és tarsadalombiztositasi
nyilvéntartasokat leselejtezni tilos.

6.9 Adatfeldolgoz6
Adatfeldolgozé MGN Audit Konyveldiroda Kit

Cim: 2000 Szentendre, K8zuz06 utca 24.

Keépviseld: Toth Zoltan ligyvezetd

T "Addszam: 14548459213

Email: info@megn.hu

7. Munkavédelem, munkara alkalmas allapot ellenérzése

7.1 A munka torvénykonyvér6l szolo 2012, évi L. térvény fogalmazza meg a munkavallald
kotelezettségét, amely szerint munkara alkalmas 4llapotban kell megjelennie a munkahelyén.
Az pedig a munkaltatd kotelezettségei kozott talalhatd, hogy biztositsa a biztonsdgos
munkavégzés korilményeit. A munkavédelemrdl szol6 évi XCIIL térvény kimondja, hogy a
munkavéllalé munkéja ellatdsa soran nem veszélyeztetheti sem a maga, sem pedig mas
egeszséget és testi épségét.
7.2 A munkaltaté biztonsdgos munkavégzés kdvetelményeit lqalakltando kdtelezettségénél
fogva koteles rendszeresen meggy6z6dni arrdl, hogy a munkavallalok megtartjdk-e a réjuk
vonatkozé rendelkezéseket, mely kotelezettség a Munka torvénykonyvében és a
Munkavédelemrd! szol6 térvényben is rogzitve van.
7.3 Adatkezelés célja: munkéra alkalmas allapot ellendrzése munkavédelmi célbél. ,
7.4 Adatkezelés jogalapja: az adatkezeld jogos érdek érvényesitése (Munkavédelemrol szold
1993. évi XCII. tv. 60.§ (1) és a Munka térvénykonyvérdl szold 2012 évitv. 52.§ (1))
7.5 Frintettek kore: munkavallaldk.
7.6 A kezelt adatok cimzettje: munkaitatoi jogkor gyakorlo;a, munkatigyi feladatokat ellatd
munkavéilald.
7.7 Kezelt adatok:

e cllendrzés eredménye,

e idépontja, ‘ i
munkara alkalmas allapot ténye,
ellendrzést végzd személy adatai,
ellendrzés ald vett munkavéllald adatai,
Ha az ellendrzott személy vitatja az eredményt, akkor annak ténye is,
illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogarol, akkor ennck ténye is.

& o e o

7.8 Adatkezelés folyamata:
e A munkaltaté munkaba lépéskor ismerteti a munkavédelmi szabalyokat,
e A megismerés tényét rdgziteni szilkséges,
e A munkavédelmi szabilyok megsértésének gyanuja estés ellendrzés végzése,
e Az cllen6rzés dokumentildsa jegyzOkényvben az el6z6 pontban megjelolt
adattartalommal.
e A jegyzOkidnyv tovabbitasa a munkaltatdi jogkort gyvakorlo felé.

N
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7.9 Adatkezelés idStartama: Az ellenérzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek éltal
megalapozott igénvek érvényesitésére nyitva 3116 hatérids leteltéig, :
7.10 Adatkezelés modja: papiralapon. '

8. E-mail fiok hasznalatinak cllendrzésével kapesclatos adatkezelds

8.1 Egyestilet e-mail fidkot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és
fidkot a munkavéllald kizérdlag munkakdn feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében
munkaltatd keépviseletében levelezzenek az ligyfelekkel, més személyekkel, szervezetekkel.
8.2 A munkavéllal6 az e-mail fickot szemelyes célra nem hasznathatja, a fiokban személyes
leveleket nem tarolhat.

8.3 Az adatkezelés célja: Az ellendrzés célia az e-mail ﬁok hasznélatdra vonatkozd
munkaéltaté rendelkezes betartasanak ellendrzése, tovibba a munkavallalm kételezettségek
ellendrzése.

8.4 Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos erdeke ((Mt. 8 8,52.§))

8.5 Erintettek: munkavallalok.

8.6 A kezelt adatok cimzettje: munkaltatéi jogkor gyakorloja.

8.7 Kezelt adatok: az ellendrzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiilléndsen

. magan e-mail cimek,

. fénykepek,

. a munkaviszony ellatisa soran észlelt jogsértés ténye,
. a jogsertés leirasa.

8.8 Az adatkezelés folyamata: o
. Az ellendrzésre a munkaltaté vezetdie, vagy a munkéltatoi jogok gyakorldja jogosult,

. Amennyiben az ellendrzés korilményei nem zérjak ki ennek lehetéségét, biztositani
kell, hogy a munkavallal¢ jelen lehessen az ellendrzés soran.
. Az ellenGrzés elott  tajékoztatni kell a munkavéllaldt arrdl, hogy milyen munkéltatéi

érdek miatt kertil sor az ellenérzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellendrzést, - milyen
szabalyok szerint keriilhet sor ellendrzésre (fokozatosség elvének betartdsa) és mi az eljaras
menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetGségei vannak a az e-mail fiok ellendrzésével
egytitt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

. Az ellen6rzés soran a fokozatossdg elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail
cImébll és targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavéllald munkakdn feladatival
kapcsolatos, és nem személyes céhl. Nem személyes céli e-mailek tartalmat a munkélitaid
korlatozas nélkill vizsgalhatja.

. Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az éllapithatdé meg, hogy a
munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra haszndlta, fel kell szdlitani a munkavallialét,
hogy a személyes adatokat haladéktalanul tdrélje. A munkavallald tévolléte, vagy
sgyiittimiTk&désének hidnya esetén a személyes adatokat az ellenérzéskor a munkaitatd téeli.

. Az e-mail fidk jelen szabdlyzattal elientétes haszndlata miait a munkéltaté a
munkavéllaléval szemben munkajogi jogkOvetkezményeket alkalmazhat.
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8.9 A munkavallal az e-mail {idk ellendrzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapesolatban e
szabalyzatnak az érintett jogairdl szolo fejezetében irt jogokkal élhet.
8.10 Adatkezelés idStartama: Az ellendrzéstd] szamitott 1 év, de legkesGbb az ellenSrzéssel
kapcsolatos 1gény elévillése.

- 8.11 Adatkezelés mddja: papiralapon.

9. Egvesiilet tulaidonét képezé mobiltelefon hasznilatinak ellendrzésével
kapcsolatos adatkezelés R

5.1 A munkaltato nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéll hasznalatat, a
mobiltelefon csak munkavégzéssel Osszefliged célokra hasznithaté, és a munkaltatd
valamennyi kimend hivas hivoszamat és adatait, tovabba a mobﬂtelefonon tarolt adatokat
ellendrizheti.
9.2 Az adatkezelés célja: Az ellendrzés céhja az céges mobil telefon hasznalatara vonatkozo
munkaltatoi rendelkezés betartasanak ellendrzése, tovabba a munkavéllaléi kotelezettségek
ellenérzése.
9.3 Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke ((Mt. 8.8, 52. §)))
9.4 Erintettek: munkavallalok.
9.5 A kezelt adatok cimzettje: munkdaltatéi jogkor gyakorldja.
9.6 Kezelt adatok: az ellen6rzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiilondsen

¢ magan telefonszamok,

e fényképek,

o amunkaviszony ellatdsa sordn észlelt jogsértés ténye,

e ajogsértés leirdsa.

9.7 Az adatkezelés folyamata:

e Az ellendrzésre a munkaltatd vezetdje, vagy a munkaltatm ]ogok gyakorl6ja Jogosult

o Amennyiben az cllendrzés kériilményei nem zarjak ki ennek lehetéségét, biztositani
kell, hogy a munkavallalo jelen lehessen az ellendrzés soran.

o Az ellendrzés elbtt tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkéltatdi
érdek miatt keriil sor az ellendrzésre, munkaltaté részérdl ki végezheti az ellendrzést, -
milyen szabalyok szerint keriithet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartasa) és
mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetSségei vannak céges mobil
telefon ellendrzésével egyiitt jaro adatkezeléssel kapesolatban.

e Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni,

e Ha jelen szabéalyzat rendelkezéseivel cllentétben az Allapithaté meg, hogy a
munkavallalo a céges mobil telefont személyes célra hasznélta, fel kell szolitani a
munkavallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul t6rolje. A munkavallald
tavolléte, vagy egyiittmiikddésének hidnya esetén a személyes adatokat az
ellenbrzéskor a munkaltaté torli.

e A céges mobil telefon jelen szabélyzattal ellentétes hasznélata miatt a munkaltaté a
munkavallaléval szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

9.8 A munkavéllald a céges mobil telefon ellendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel
kapcsolatban e szabalyzatnak az érintett jogairdl sz6l6 fejezetében irt jogokkal élhet.

b3
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9.9 Adatkezelés id6tartama: Az ellendrzéstdl szamftott 1 év, de legkésébb az ellenbrzéssel
kapcsolatos igény elévillése.
9.10 Adatkezelés mddja: papiralapon.

LA Szamitécép, laptep, tablet ellendrzésével kapesalatos adatiezelés

10.1 Az Egyesillet dital a munkavallald részére munkavégrés céljara rendelkezésre boesatott
szamitogeépet, laptopot, tabletet a munkavéllald kizardlag munkakdri feladata ellatisara
hasznathatja, ezek magéncéllt haszndlatdt az Egyesilet megtiltja, ezen eszkdzdkén a
munkavallald_semmilyen_személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja. A
munkaltat ezen eszkoz0kon tarolt adatokat ellenbrizheti.
10.2 Az adatkezelés célja: Az ellendrzés célja az céges szamitogép, laptop, tablet hasznélatéra
vonatkozd munkaltatéi rendelkezés betartdsanak ellenérzése, tovibba a munkavéllalédi
kételezettségek ellendrzése.
16.3 Az adatkezelés jogalapja: a munkaltato j Jogos érdeke ((Mt. 8.8, 52. §)) )
10.4 Erintettek: munkavailalok.
10.5 A kezelt adatok cimzettje: munkaltatoi Jogkor gyakorlola
10.6 Kezelt adatok: az ellendrzés soran rogzitett személyes adatok, igy killondsen

» magin dokumentumok, ' '

e fényképek, :

e amunkaviszony ellatisa sorén észlelt jogsértés ténye,

® g jogsértés lefrasa.

10.7 Az adatkezelés folyamata:

e Az ellen6rzésre a munkaltatd vezetlje, vagy a munkaltatdi jogok gyakorldja jogosult.

e Amennyiben az ellenbrzés korilményei nem zarjak ki ennek lehet6ségét, biztositani
kell, hogy a munkavallalé jelen lehessen az ellentrzés soran.

o Az ellenOrzés el6tt  tdjékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatoi
érdek miatt kertil sor az ellendrzésre, munkaltat6 reszérdl ki végezheti az ellenbrzést, -
milyen szabélyok szerint keriilhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartisa) és
mi az eljards menete, - milyen jogai és jogorvosiati lchet6ségei vannak a céges
szamitogep, laptop, tablet ellendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapesolatban.

e Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni.

e Ha jelen szabilyzat rendelkezéseivel ellentétben az A4llapithatd meg, hogy a
munkavallalo a céges szamitdgépet, laptopot, tabletet személyes célra hasznalta, fel
kell szélitani a munkavallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul térdlje. A
munkavaliald tavolléte, vagy egyiittmiikddésének hidnya esetén a személyes adatokat
az eliendrzéskor a munkéltaté torli.

¢ A céges szamitogép, laptop, tablet jelen szabéalyzattal ellentétes hasznédlata miatt a
munkéltaté a munkavéllaldval szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

10.8 A munkavillald a céges szamitoégép, laptop, tablet ellendrzésével egylitt jérd
adatkezelésse] kapcsolatban e szabilyzatnak az érintett jogaird} sz61d fejezetében irt jogokkal
¢ihet.

10.9 Adatirezelés iddtartama: Az ellendrzéstdl szamitott 1 év, de legkésSbb az ehenom'essel
kapesolatos igény eléviilése.
10.10 Adatkerzelés médja: papiralapon.

[ 0
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11. Megvéiltozott munkaképességii munkavallalok foglalkoztatdsdhoz kapesol6dé
adatkezelés

11.1 A megvéltozott munkaképességli munkavéllalék foglalkoztatdsa munkaviszony
kereteben valosul meg. Az Adatkezeld a hatdlyos jogszabalyok eldiréasai alapjan koteles
adatokat felvenni, és adatokat atadni a kozigazgatasi szerv részére.
11.2 Adatkezelés célja: Megvaltozott munkaképességll terméeszetes szemelyek tamogatott
foglalkoztatésa.
—1:3-—Adatkezelés jogeime: személyes adatok hozzdjarulason alapuld kezelése.
11.4 Az érintettek kdére: Minden természetes személy, aki megvaltozott munkaképességi
természetes személyként az Adatkezelével munkaviszonyt 1étesit.
11.5 A kezelt adatok cimzettje: rehabilitacios tanacsadm ¢s mentori feladatokat ellatéd
munkavallaldk.
11.6. Kezelt, valamint a szakigazgatasi szerv felé szolgéltatott adatok kore
e rehabiliticios szakértd szerv egeszsegkarosodas megallapitasat 1gazold okmany
fénymasolata, mely az érintett egészségiigyi adatait tartalmazza.
e rokkantsigi, rchabilitacios ellatisra, jogosultsagot igazolo okmany masolata, vakok
- személyi jaradékéra jogosultsagot igazolé okmany masolata.
11.7 Adatkezel$ az adatokat a Munkatars kilépésének naptari éve végétdl szamitott 10 évig
tartja nyilvan.
11.8 Betegségre vonatkozé adatokat a munkaltaté csak a Munka Torvénykonyvben
meghatdrozott jog, vagy kotelezettség teljesitése c€ljabol kezel.
11.9 Az Adatkezel6 az egészségligyi adatok szakigazgatdsi szerv részére az Lf szémi
mellékletben szerepld hozzajaruléd nyilatkozat aiapjan adja at.
11.10 Az adatkezelés modja; elektronikusan és/vagy papir alapon.
11.11 Adatok forrdsa: kdzvetleniil az érintettsl.
11.12 Adattovabbitds: kozigazgatasi szerv, adohatdsag felé. Az Adatkezeld a megvaltozott
munkaképességii munkavéllalok egészségiigyi allapotara vonatkozé adatokat kezel az érintett

V. FEJEZET

SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK
!

I. Szerzodo termeszetes személy partnerek adatainak Kezelése — szallitok, vevik
nvﬂvantartasa

1.1 Adatkezelés célja: szerzddés megkdtése, teljesitése, megszlinése, szerz0dési kedvezmény
nyujtasa celjabol kezeli a vele szerz6dott természetes személy adatait.
1.2 Adatkezelés jogeime: jogi kotelezettségen alapuld jogeim.
1.3 Erintettek kére: Egyesiilettel szerz8dtt természetes személyek.
1.4 A kezelt adatok cimzettje: az Egyestilet tigyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallaloi, konyvelési, adozasi feladatokat ellatéd adatfeldolgozd.
1.5 Kezelt adatok: szerz6dott természetes személy
® nevet,
e szilletési nevét,
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s sziiletési 1dejét,
® anyja neveét,
s Jakcimét,
addazonositd jelét,
adoszamat, vallalkozdi,
Gstermeldi igazolvany szamat,
szemelyl igazolvany szamat,
lakeimét, székhely, telephely cimét,
elefonszamat, e-mail cimét, honlap -cimét,

e bankszimlaszémét,
1.6 Ezen adatkezelés jogszertinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szer7odes megkotését
megel6z8en az érintett kérésére tdrténd 1épések megtételéhez szitkséges.
1.7 Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az
adatkezelés a szerzédés teljesitése jogeimén alapul, az a tijékoztatds torténhet a szerz8désben
is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére torténd atadasardl tajékoztatni kell.
A természetes személlyel kotott szerzédéshez kapcsolodo adatkezelési kikotés szdvegét jelen
'Szabalyzat 5. szamii melléklete tartalmazza.
1.8 A személyes adatok tdroldsénak iddtartama: Azonositisi és kapesolattartdsi adatok
vonatkozasdban azon jogviszonybol ered8 jogok és kotelezettségek érvémyesithetSségének
eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, olyan
adatok vonatkozasaban, amelyek bizonylatokra keriilnek, és a bizonylat a konyvviteli
elszamolést tdmasztja ald, az adatkezelés id6tartama a 2000. évi C. t3rvény 169. § (2)
bekezdése alapjan legaldbb 8 év. :
1.9 Az adatkezelés modja: elektronikus.
1.16 Adatfeldolgozo: .
Adatfeldolgozd ' MGN Audit Kényvel&iroda Kit
Cim: 2000 Szentendre, K&z0z6 utca 24.
Képvisel8: Toth Zoltan ligyvezetd '
Addszam: 14548459213
Email: info@mgn.hu
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2. Jogi személy iigvfelek, vevok, szallitok természetes személy képviselfinek
elérhetoséei adatai '

2.1 A személyes adatok kezelésének célja: az Egyesilet jogi személy partnerevel kotott

szerzGdés teljesitése, tizleti kapesolatiartas.
2.2 Adatkezelés jogcime: személyes adatok hozzajaruiason alapuld kezelése.
2.3 Erintettek kore: J ogi személy gyfelek, vevik, szallitdk természetes személy képviseldi.
2.3 A szemelyes adatok cimzettjei: Egyesiilet Ggyfélkiszolgalassal kapesolatos feladatokat
ellétd munkavallalod, kényvelési, addzasi feladatokat ellatd munkavallzldi, és adatfeldolgozd.
2.4 A kezelt adatok: a természefes személy

@ neve,

¢ cime,

2
(¥




Figyelj Ram! Kdzhaszni Egyestilet

Székhely: 2000 Szentendsze, Haldsz u. 1. Tel. 06 70 933 53 43
Telephely: 2623 Dunabogdiny, Kossuth Lajos u. 93: Tel/Fax: 06 26 390 297
E-matl: fgveliramn{@email. com: Web: www. figveliramegvesulethu

e telefonszama,
e e-mail cime.

2.4 A személyes adatok tarolasanak idStartama: Szerzddés megsziinését kdvetden, illetve a
kapcsolattartd személy valtozasa esetén azonnal térlésre keriil.

2.5 Adatkezelés modja: elektronikus.

2,6 A jogi személy ligyfelek természetes szemely képviselo altal jelen Szabalyzat 6. szamu
melléklete szerinti nyilatkozat megléte szitkséges az adatkezcléshez. Ezen nyilatkozatot az
igyféllel, vevdvel, szallitoval kapcsolatban 4116 munkavéallalonak ismertetnie kell az érintett.—
személlyel és a nyilatkozat aldirasaval kémie kell hozzdjarulasat személyes adatai
kezelés¢hez. A nyilatkozatot az adatkezelés idtartamaig meg kell Grizni.

2.7 Az adatkezelés soran a kdnyvelési adatfeldolgozisi tevékenységet ellato is kapcsolatba
keriilhet a jogi személy tigyfelek természetes személy képviselSinek elérhetSségi adataival.
Adatfeldolgozo »

Adatfeldolgozé MGN Audit Kényveldiroda Kft

Cim: 2000 Szentendre, KO6zuzo utca 24.
Képvisels: Toth Zoltan iligyvezetd
Adoszam: 14548459213

Email: mfo@mgn.hu

V. Fejezet

Tevékenységhez kapesolodo adatkezelések

1. a) Csaladi bdlcsddei szolgaltatas soran kezelt jogszabalyban
elodirt adatok o
1.1 Az Adatkezeld a csaladi bolesédei szolgaltatas soran kezeli a felvételre jelentkezd, illetve
felvételt nyert gyermekek és sziil8k/gondvisel6k adatait.
1.2 A személyes adatok kezelésének célja: csaladi bélesédei szolgaltatas nydjtasa.
1.3 Adatkezelés jogeime: jogi kételezettségen alapuld jogeim 1997. évi XXXI. torveny
alapjan.
1.4 Erintettek kore: csalddi bdlesddei szolgaltatast 1igénybe vevik
1.5 A személyes adatok cimzettjei: csaladi bolcsGde vezetbie és a neveldk.
1.6 A kezelt adatok: A csaladi bolesdde a napkdzbeni ella,ta,st igénybe veve gyermekekrdl
- torvényben elbirt nyilvantartist kételes vezetni.
A gyermekvedelmi torvény alapjan nyilvantartott adatok:

e a gyermek neve, szilletési helye és ideje, neme, allampolgarsidga, lakéhelyének,
tartozkodast helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonosité jele, nem magyar
allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén vald tartozkodds jogcime és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama;

e szilld, torvényes képvisel neve, lakohelye, tartdzkodési helve, telefonszdma,

[\
[
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e a gyermek csalddi bdlesGdei fejlédésével, csalddi bolesSdel jogviszonyéval
kapcsolatos adatok;
a kiemelt figyelmet ;genylo gyermekre vonatkozo adatok: a sajétos nevelési igényre
vonatkozd adatok;

e gvermekbalesetre vonatkozd adatok;
A nyilvéntartasokban a nyilvantartasba vétel kezd6 napjat rogziteni kell. A nyilvantartasokat
egyméstél targykdronkent el kell kiliGnitemi. Ugyanigy kell kezelni a megszint {igyek
nyilvantartasét is, a folyamatban 1évé tigyektdi azt el kell killoniteni.
A.nyilvantartdsokban a bekdvetkezett valtozasokat id6rendi sorrendben, folyamatosan keﬂw
vezetni. _ i
Személyre sz6l6 nyilvantartds esetén a nyilvantartisba vett személyekrdl €j nyilvantartasi
lapot csak akkor szabad kitdlteni, ha a korabbi elveszett, megsemmisilt, vagy olvashatatlannd
(hasznélhatatlannd) valt. Ez esetben az 1ij nyilvéntartasi lap kiallitdsa utén azt az iratokhoz
kell csatolni a lap utdlagos kiallitdsra utal6 feljegyzéssel.
Ha a nyilvéntartasi lapon a rendszeres adatfelvételt igényld rovatrész (hasab) megtelik, a
tovabbi adatfelvezetés potlapon folytathaty. '
Ha a nyilvantartisi lap a megsziint iigyek kozé kertilt elhelyezésre, ujabb nyﬂvantartasba
vétel esetén azt a megsziint ugyek kozil ki kell emelni és az adatok vezetését ezen kel
folytatni. )
Az ellatds megszinésének datumat a nyilvantartisban és a személyre szdlé nyilvéntartasi
lapon 1s rogziteni sziikséges.
1.7 A személyes adatok taroldsanak iddtartama: a gyermek cllatasa, téritési dijak esetében 5
év, gyermekvédelmi tigyekben 3 év.
1.8 Adatkezelés modja: papir alapon

%

. 1.9 Az egyesilet az ellatasban részesiild gyermek igazolvanyairdl, egészségiigyi és oltasi

kiskonyver8l masolat készit a szolgdltatds biztositasa érdekében, tovabba a hatdsagi
ellendrzéshez torténd dokumentalas céljabol az 1.a. szimi meliéklet szerinti hozzajarulsi
nyilatkozat alapjan.
1.10 Adattovébbitas:,

. Az cllstottak adatai a gyermekvédelmi- torvenyben meghatarozott célbsl tovabbithaték a

csaladi bolcsddébsl:

e fenntartd, birdsdg, rendérség, ﬁgyész'ség, onkormanyzat, koOzigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsag: szolgalat részére,

e sajatos nevelési Jigf’:ns_fre, a beilleszkedési zavarra, magatartisi rendellenességre
vonatkozé adatok a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, illetve onnét vissza.

e a csaladi bolcsdei fejlGdéssel kapcsolatos adatok a sziilének, a pedagogiai
szakszolgélat intézményeinek, :

e a gyermek csaladi bolesédei elidtdssal kapcsolathban a gyermek lakdhelye szerint
lletékes jegyzdnek,

© az egeszsegiigyi feladatot ellatd intézménynek a gyermek egészségiigyi &llapotinak
megallapitisa céljabol, 7

¢ a csalddvédelemmel foglaikozd intézménynek, szervezetnek, gyermekvédelemmel
foglalkozd szervezeinek, intézménynek a gyermek veszélyeztetcettségének feltérasa,
megszintetése céljabaol.
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1. b) Bolcsddei szolgaltatas soran kezelt gvermekek egészségiigyi, egyvéb, szokasaira
vonatkozd adatok
1.1 Az Adatkezel6 a bolcsédei szolgaltatds soran kezeli felvételt nyert gyermekek
egészségligyl, szokdsaira vonatkozé adatokat.
1.2 A személyes adatok kezelésének célja: A gyermek egészségének védelme, a fejlédésének
biztositisa. )
1.3 Adatkezelés jogcime: a bdlcséde és a gyermek jogos érdekeinek érvényesitése
1.4 Erintettek kore: bblesédei szolgaltatdsban részesiils gyermek.

1.5 A személyes adatok cimzettjei: bolesGde vezetdje és a nevel6k.
1.6 A kezelt adatok: gyermek egészségtgyi és szokasaira vonatkozd adatok, informacids
adatlap keriil kit6ltésre, melyen megjelenik:

e a gyvermek szokasai,

e betegségel,

e allergiaja,

o gybgyszerezese,

e cvési-alvasi szokéss.

1.7 A személyes adatok tarolisanak idStartama: gyermek bdlesédei szolgaltatasban
részesiilésének megszlinéséig

1.8 Adatkezelés médja: papir alapon

1.10dattovabbitis: nincs

2. Tamogatd szolgalat, szallitas

2.1 A személyes adatok kezelésének célja: Raszoruld természetes személyek részére tdmogatd

szolgaltatas,

2.2 Adatkezelés jogeime: Jogi kételezettségen alapuld adatkezelés (1993. évi L. torvény).

2.3 Erintettek kore: Szolgaltatast igénybe vevok.

2.4 A személyes adatok cimzettjei: Tamogatd szolgalat vezetGje, normativ elszdmolast végzo

tgyintézd. -

2.5 A kezelt adatok:

e 3 kerelmezd természetes személyazonosité adatai és Tarsadalombiztositdsi Azonositd

Tele, 7

a kérelmez6 telefonszama, lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

o a kérelmezd allampolgirsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
Jogallasa, a szabad mozgas és tartozkod4s jogéara vonatkozé adat,

o akérelmezd cselekviképességére vonatkozé adat,

e a kérelmezd torvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartds bentlakasos intézményi ellatds esetében a kérelmezé nagykori
gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, laké- és tartézkodasi helye vagy
értesitési cime,

e akérelem elbterjesztésénck vagy a beutald hatarozat megkiildésének id6pontja,

e soron kiviili ellatasra vonatkozod igény és

o az el6gondozas lefolytatasanak idSpontja, ha annak elvégzése kitelezd.

b
20
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Ha gondnokolt a gondnoki hatarozatot masolata. A fogyatékossigr hatirozatrél vagy emelt
szinti csaladi potlékrdl szold hatdrozat mésolata. Meghatalmazés ssetén a meghatalmazott
adatait: név, anyja neve, szl hely, 1d6, és lakeim.
A Tamogatd Szolgilat tevékenységérdi a jogszabilyokban €s a belsd szabaiyzatokban eléirt
kdvetkezd nyilvantartésckat kell vezetni:

e elldtotti nyilvantartas,

e gondozdsi naplo.

A Tamogatd Szolgalat figyfeleit az 1993, évi IIL tv 20. §. szakaszai alapjén- nyﬂvantartasba-m
kell venni.

A Tamogatd Szolgilat személyl segitési szolgaltatdsairdl gondozasi naplot kell veézetni a
timogatd szolgéltatisban részesilfkrél. Az egyesilet 4ltal kialakitott nyilvantartasi
rendszernek megfelel6en kiegészitett gondozasi naplonak a kovetkezd rovatokat illetve
.adatokat kell tartalimazni: _

Sorszém, datum, ecllatott neve, a tdmogaté szolgiltatis személyl segités tevékenységi
kategoridi, a gondozasra forditott 1dG oralperctél dra/percig, a tevékenységre forditott idé
(percben), a szallitishoz kapcsolddé személyi segités tevékenyséei ideje, az ellatott alairasa.
A gondozési naplot havonta le kell zami az alabbi adatok feljegyzésével:

a) Ellatott neve

b) Személyi segitd neve

¢) Datum

d) Tevékenység kivalasztasa

e) A személyi segités teljesitett ideje, alkalmak szdma

f) Osszesitett személyi segitésre forditott id6

g) Szolgalat vezet§iének alairasa

A gondozisi naplé bejegyzései alapjdn a tamogatdé szolgélat vezetdje, illetve a feladat
ellataséara kijelolt mas munkatars szamitogépes feladatmutatd - nyilvantartast vezet. A gépi
nyilvantartisbol havi ¢s id6szaki Osszesitéseket kell késziteni.

2.6 A személyes adatok téarolasanak idStartama: a szolgaltatds megsziinésétél szarmtott 10 év.
2.7 Adatkezelés modja: papiralapon.

2.8 Adattovabbitas: a kozigazgatasi szerv felé.

A szolgaltat6 az ellatott adatait az 1993. évi IIL torvény rendelkezései alapjan nyilvantartja,
illetve az igénybe vev nyilvantartott adatairdl és a szolgaltatas igénybevételérdl elektronikus
uton adatszolgaltatast teljesit.

3. Hazi segitséonviijtas

3.1 A személyes adatok kezelésének célja: Raszoruld természetes személyek részére hazi
&gftségnyzijtés "

3.2 Adatkezelés jogeime: Jogi kote]ege tségen alapuld adatkezelés 1993. évi L torvény
aJapJan

3.3 Erintettek kére: Szolgaltatast igénybe vevdk,

3.4 A személyss adafok cimzettielr Vezetd gondozdénd, normativ elszamolast végzd
lgyintézd.

5.5 A kezelt adatok:
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o akérelmezd természetes személyazonosité adatai és Tarsadalombiztositasi Azonositd
Jele,

a kérelmezé telefonszama, lakd- és tartézkodasi helye, értesitési cime,

e g keérelmezd allampolgarsiga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgéas és tartdzkodas jogara vonatkozd adat,

¢ akérelmezs cselekvikeépességére vonatkozo adat, _

e ‘a kérelmezé térvényes képviseléiének, a kérelmezé megnevezett hozzétartozéjénak,
tovabbd tartds bentlakdsos intézményi ellatds esetében a kérelmez$ nagykord
gyermekének neve, szilletési neve, telefonszama;Tlakd-—és-tartézkodasi-helye vagy
értesitési cime,

e akérelem elbterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkuldesenek idépontja,

e soron kiviili ellatisra vonatkozé igény és

o az elégondozas lefolytatasinak id6pontja, ha annak elvégzése kdtelezd.

Ha gondnokolt a gondnoki hatdrozatot masolata. A fogyatékossagi hatdrozatrdl vagy emelt
szintll csaladi potlékrdl sz0lo hatdrozat mésolata. Meghatalmazas esetén a meghatalmazott
adatait: név, anyja neve, szil hely, id6, és lakcim.

A hézi segitségnytjtas tevékenységnapldja két részbél ll: kiilon napldt kell vezetni a
szocialis segitésre jogosultaknak nytjtott segitd tevékenységekrdl és a személyi gondozésra
jogosultak ellatasa sordn végzett tevékenységekrol.

A hazi segitségnyljtis megvalositasthoz sziikséges az l.c szami mellékletben 1évé
hozzéjarulasi nyilatkozat érintett altal torténé alafrasa a betegségére vonatkozd informaciok
hazi orvostdl valé megszerzéséhez.

2.6 A személyes adatok taroldsdnak id6tartama: a szolgaltatas megszunesetol szémitott 10 év.
2.7 Adatkezelés modja: papiralapon. '

2.8 Adattovabbitas: a kozigazgatasi szerv felé.

A szolgiltatd az ellatott adatait az 1993. évi IIL torveny rendelkezései alapjan nyilvantartja,
illetve az igénybe vevd nyilvantartott adatair6l és a szolgaltatas igénybevételérdl elektromkus
uton adatszolgaltatast teljesit.

4. Fejlesztd foglalkoztatas soran kezelt adatok

1.1 Az Egyesiilet fejlesztd foglalkoztatas keretében biztositja az érintett felkészitését az onalld
munkavégzeésre vagy a nyilt munkaerGpiacon torténé elhelyezkedésre. A fejlesztd
foglalkoztatas fejlesztési jogviszony keretében torténik. Adatkezel$ a szocialis igazgatisrol és
szocialis ellatasokrdl sz016 1993, évi IIL torvény szerint

koteles adatokat felvenni, és adatokat dtadni a kbzigazgatisi szerv részére, illetve a fejlesztési
szerzOdés megkdtéséhez.

1.2. A jogviszony létesitése Onkéntes hozzajarulason alapul, de az adatszolgéltatis
kozigazgatasi szerv felé, igy az adatok felvétele, tehat az adatkezelés kotelezd, jogszabalyi
kételezettségen alapul, a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi L
torveny alapjan.

1.3. Az ¢énintettck kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel fejlesztési
jogviszonyt 1étesit, amellyel kapcsolatban az Adatkezeldnek bejelentési kotelezettsége fakad.
1.4 Kezelt adatok kére

(W3]
<
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e név,
sziiletési név,
sziletési ideje,

@

C R

& anvianeve,

# lakcime,

e allampolgéarsaga,

¢ addazonosito jele,

e TAJ szama, _

¢ személyt igazolvany szama,

s lakcimet igazol6 hatdsag igazolvény szdma,

¢ bankszamlaszéma,

o jogviszony kezd8 és befejezd idSpontia,

e munkakdr,

¢ iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmany szama,
o fejlesztési foglalkoztatasi oradij ¢ Osszege, a bérfizetessel, egyéb juttatisaival

kapcsolatos adatok,

a fejlesztd foglalkoztatd mmﬂcavegzessel Osszefiiggd kotelezettsegelt

e munka-, szervezetpszichologus javaslata, vagy rehabiliticios alkalmassagi vizsgalat
eredményeképpen kiadott, hatdlyos, munka-rehabilitaciot javasolé szakvélemény
fogyatékossagi tAmogatasra, rokkantsagi, rehabiliticios ellatasra, jogosultsdgot igazold
okmény mésolata, vakok személyi jaradékdra jogosultsdgot igazold okmany mésolata,
¢ ha gondnokolt a gondnoki hatarozatot maésolata.

1.5 Az adatkezelés célja a jogszabalyok szerinti kételezettségek teljesitése.
1.6 Jogviszonytdl fiiggetleniil, a fenti adatokon 1] az Adatkezeld a kdvetkezs adatokat kezeli
kapcsolattartasi célbol: :

e érintett/tdrvényes képviseld telefonszama

e {rintett/trvényes képvisel e-mail cime :
1.7 Az 1.6 pontban meghatérozott adatck vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja a Jogos
érdek, amely abban nyilvanul meg, hogy az érintettnek, vagy az Adatkezelének érdeke az,
hogy az Adatkezeld az érintettel kapcsolatba tudjon lépni a jogviszony létesitése, teljesitése,
megszineése kapcsan.
1.8 Adatkezel$ az adatokat a jogviszony megsziinését kdvet6 naptari éve végétdl szamitott 10
évig tartja nyilvén,
1.9 Az érintettek a jelen Szabalyzatot, a jogviszony kezdetének napjan, de legkésébb az elsd
munkdban 15lt6tt napon kételesek megismerni, részitkre a 3. szami melléklet szerinti
tajékoztatod keriil dtadésra,
1.10 Az adatkezelés modia: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan, antomatizéltan
térténik. '
1.11 Adatok forrasa: kdzvetlentl az érintettdl.
1.12 A személyes adatok cimzetijei: a fejlesztd foglalkoztatds vezetSie, az Egyesilet
munkafigyi feladatokar elldtd munkavallaldi és adatfeldolgozoi.
Adatfeldolgozd MGN Andit Kdnyveldiroda Kit

Cimn: 2000 Szentendre, K67070 utca 24. .

Keépviseld: Toth Zoltén ligyvezetd
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Addszam: 14548459213

Email: info@mgn.hu

VI. Fejezet

Egvéb adatkezelések

1. Kozisséoi oldalak / Adatkezelés az Eovesiilet Facebook, oldalin

1.1 Adatkezel6 elérhetd a Facebook kézisségi portalon:
https://www.facebook.com/figyeliram/ hivatkozasokon.
1.2 A koOzbsségi oldal, a Facebook oldal hasznalata és az azon keresztiil, az Adatkezelovel
torténd kapesolatfelvétel, kapesolattartds, és egyéb, a kdzdsségi oldal 4ltal megengedett
miivelet dnkéntes hozz4jarulason alapul. '

1.3 Adatkezelés célja: Az Egyesiilet életének bemutatasa.

1.4 Az érintettek kore: Azon természetes személyek, akik az Adatkezel facebook.com
kézdsségi oldalon 1évd oldalt vagy azon megjelend tartalmakat onként kovetik, megosztjak,
kedvelik.

1.5 Az Egyesiilet Facebook oldalan a latogatok éltal koézzétett személyes adatokat az
Egyesiilet nem kezeli. A latogatdkra a Facebook Adatvédelmi- és Szoigaltata,Sl Feltételei
iranyadok.,

1.6 Jogellenes, vagy sérté tartalom publikalasa esetén az Egyesiilet eldzetes értesités nélkiil
kizérhatja az érintettet a tagok koziil, vagy torotheti hozzaszdlasat.

1.7 Az Egyesilet nem felel a Facebook felhasznildk altal kozzétett Jogszabalyt Sértd
adattartalmakért, hozzaszoélasokért. Az Egyesiilet nem felel semmilyen, a Facebook
mitikOdésébol adddod hibaért, tizemzavarért vagy a rendszer miikddésének megvaltoztatasabol
fakadd problémakért.

f

2. Csaladi Bolcsodei szolgiltatast igénybevevd érinte_ttekrt’il fénykép készités és
kdzzététel a bolesdde Facebook oldalian, illetve az egyesiilet honlapjin

2.1 Adatkezeld a hatdlyos Polgari torvénykonyv 2:48. § (1). bekezdésében foglaltak betartisa
mellett, az érintettrdl, és/vagy az érintettel készitett képfelvételt kizardlag az érintett elézetes
hozzajarulasdval hozza létre, és teszi meg azokat a 1épéscket (pl. tovabbitas, publikalas),
amelyekhez az érintett a vonatkozé nyilatkozatiban hozzajarult.

2.2 Az adatkezelés kizarélag az érintett arra irdnyuld, Onkéntes, hatarozott hozzajarulas esetén
valosulhat meg, az 1.b szamii melléklet szerinti hozzajaruld nyilatkozat aldirasaval.

2.3 Az adatkezelés célja: az egyesiilet arculatanak marketingtevékenységgel torténd erdsitése,
ezzel Osszefiggésben a bdolesGéde életér6l készitett fényképfelvételek készitése ¢és
felhasznalasa.
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2.4 Az adatkezelés jogalapja: személyes adatok hozzéjaruldson alapuld kezelés.
2.5 Erintettek kére: a blesddel szolgaltatast 1génybe vevok, munkavallaldk.
2.6 A kezeit adatok cimzettje: honlap kezel§je.
2.7 Kezelt adatok: az érinitett képmaésa, a fényképfelvétellel megszerezhetd egyéb adatok.
2.8 Adatkezeld kijelenti, érinteit tudomdsul veszi, hogy amemnyiben az elkészitett
képfelvételr8l az érintett felismerhetl, Ggy annak kezelésére a kovetkezd szabalyok
iréanyadodak: -

@ az adat (pl. képmas) nyilvanossdgra hozatalanak tilalma fem vonatkozik a nyilvanos
eseményekrdl, rendezvényekrol, taj- és utcarészletekrdl késziilt felvételekre, ideértve a
boltok teriiletén marketing célbdl promdcids videdkat is, amikor tehat az dbrizolas
modja nem egyéni, amikor a felvétel dsszhatasdban drokit meg a nyilvinossag el6tt
lezajlott eseményeket;

¢ amennyiben az sszes korllményre tekintettel megallapithaté a felvétel egyedisége,
egyeni portre jellege, akkor érintettdl el6zetes hozzajarulast kell kémi, amely eidzetes
hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja, példaunl akér a weboldalra, vagy a kozossag1

- oldalra feltoltés el6tt, akar a feltdltést kivetGen (t6rlési igény).

e Adatkezel$ a tOrlési igény kézhezvételét kdvetSen azonnal koteles megtenni az adat
eltavolitasat szolgalo Iépéseket.

2.9 Az érintettekrl késziilt adatokkal kapcsolatos adatkezelésrél az figyeliram@gmail.com e-
mail cimre kiildott megkeresésre ad az Adatkezelé bdvebb tdjékoztatast. A weboldalrdl
¢s/vagy kbzisségi oldalrdl és/vagy az adatallomanybdl t6rténd torlés, vagy zérolas szintén itt
kérhetd. _ :

2.10 Az adatkezelésidé tartama: az adott marketingtevékenységgel elérendé cél
megvalosulasaig, illetve az érintetti hozzajarulas wsszavonasa1g

2.11  Adat kezelés mddja: elektronikus.

2,12 Adatfeldolgozd: ' o
Adatfeldolgozd Neve: GGST GROUP KFT
' Cim: 2023 Dunabogdany, Kossuth L. w. 5/A.

Képviseld: Tamasi Gergely

Adoszam: 23785739-2-13 o

Email: spatheotti@email.com

3. Rendezvénvek soram  érintettekrél, munkatérsakrél készitett képek.
videdfelvételel. hanofelvételek kezelésével kapesolatos adatherelés

3.1 Adatkezel$ a hatdlyos Polgari torvénykonyv 2:48. § (1). bekezdésében foglaltak betartésa
mellett, az érintettrél, és/vagy az érintettel készitett hang-, kén- és videdfelvételt kizdrSlag az
érintett eldzetes hozzédjdruldsaval hozza 1étre, és teszi meg azokat a 1énéseket (pl. tovébbitas,
publikalas), amelyekhez az érintett a vonatkozd nyilatkozatdban hozzdjérult.

3.2 Az adatkezelés kizérdlag az érintett arra irdnyuld, Snkéntes, hatdrozott hozz4jrulds esetén
valosulhat meg, munkavallalok esetében az I.e szdmi meliéklet, a tdmogatdszolgalat, hizi
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segitségnyujtas a fejlesztd foglalkoztatdsban résztvevdk esetén az l.d_szami melleklet
szerintl hozzajaruld nyilatkozat alafrasaval.

3.3 Az adatkezelés célja: az Egyesiilet arculatanak és brandjének marketingtevékenységgel

torténd erdsitése, ezzel Osszefliggésben rendezvényeken készitett fényképfelvételek készitése
~és felhasznalésa.

3.4 Az adatkezelés jogalapja: személyes adatok hozzajarulason alapulé kezelés.

3.5  Erintettek kore: rendezvények résztvevéi, munkavallalok.

3.6 A kezelt adatok cimzettje: honlapkezel6 adatfeldolgozo.

3.7  Kezelt adatok: az érintett képmdsa, a fényképfelvétellel megszerezhets egyéb adatok.

38 Adatkezelé kijelenti, érintett tudomasul veszi, hogy amennyiben az elkészitett

képfelvételrdl az érintett felismerhetf, dgy annak kezelésére a kovetkezd szabalyok

irAnyadoak:

e az adat (pl. képmas) nyﬂvanossa.gra hozatalanak tilalma nem vonatkozik a nyilvanos
eseményekrdl, rendezvényekrdl, taj- és utcarészletekrol késziilt felvételekre, ideértve a
boltok teriiletén marketing célbol proméciés videdkat is, amikor tehat az abrazolas
modja nem egyéni, amikor a felvétel Gsszhatisaban 6rékit meg a nyilvanossag elGtt
lezajlott eseményeket;

e amennyiben az Gsszes koriilményre tekintettel megillapithatd a felvétel egyed1sege
egyéni portré jellege, akkor érintettdl elézetes hozzajarulast kell kérmi, amely elbzetes
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja, példdul akdr a weboldalra, vagy a kOzosségi
oldalra feltltés el6tt, akar a feltoltést kovetSen (torlési igény).

e Adatkezel6 a térlési\igény kézhezvételét kovetden azonnal kdteles megtenni az adat
eltavolitasat szolgal6 1épéseket.

3.9 Az érintettekrdl késziilt adatokkal kapcsolatos adatkezelésrdl az figyeljram ail.com e-
mail cimre kiildott megkeresésre ad az Adatkezeld bdvebb t4jékoztatist. A weboldalrél
és/vagy kozossegi oldalrdl és/vagy az adatdlloménybdl térténd torlés, vagy zarolas szintén itt
kérhetd. i

3.10 Az adatkezelésidd tartama: az adott marketingtevékenységgel elérends cél
megvalosuldsaig, illetve az érintetti hozzajarulds visszavonasaig.

3.11 Adat kezelés modja: elektronikus.

3.12  Adatfeldolgozo:

Adatfeldolgozé Neve: GGSTGROUP KFT

' Cim: 2023 Dunabogdany, Kossuth L. u. 5/A.
Keépviseld: Tamasi Gergely

Addbszam: 23785739-2-13

Email: spathgotti@gmail.com

4. Hozzajarulasi nyilatkozattal kapcsolatos adatkezelés

4.1 Adatkezel$ az érintettektd] papir alapl vagy elektronikus hozzajarulé nyilatkozatot kér az
adataik megismeréséhez, kezeléséhez, adott esetben tovabbitasdhoz.
4.2 Az adatkezelés jogcime: személyes adatok hozzajaruldson alapulé kezelése.

U
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4.3 Adatkezelés célja: a hozzdjéruld nyilatkozatok kezelése az adatkezelés jogalapjanak
bizonyithatésdga, valamint a hozzédjarulds teljesitése szempontjdbol  szikséges
{elszamoltathatdsag elve), valamint kapcsolattartas. '

4.4 Az érintettek kbre: minden természetes személy, aki adatainak valamilyen célbél toriénd
kezeléschez hozzajaruld nyilatkozatot ad az Adatkezel§ széméra.

4.5 A személyes adatok cimzetfjei: Adott adatkezeléshez kapesolddd teriilet munkavalilaldi,
adatfeldolgozo.

4.6 Kezelt adatok: Adott adatkezeléshez kapesolddd hozzajaruld nyﬂaﬁ(ozatban megjelend
adatok.
4.7 A személyes adatok tarolasanak idc’itartama: érintett kérésére t6rténd Visszavonésig, adoit
adatkezelési folyamat végéig. : ‘

4.8 Az adatkezelés modja: papir alapon vagy elektronikusan.

VIL FEJEZET

ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

1. _Adatbiztonsagi intézkedések

1.1 Az Egyesiilet valamennyi céli és jogalapt adatkezelése vonatkozasdban a személyes
adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
és kialakitani azokat az eljardsi szabélyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre
juttatasahoz szikségesek. :

1.2 Az Adatkezel§ az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérilés, Jogosulatlan nyilvanossigra hozatal vagy
az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

1.3 Az Egyesillet a személyes adatokat bizalmas adatként mindsii és kezeli. A
munkavallaldkkal a személves adatok kezelésére vonatkozdan titoktariasi kitelezettséget ir
eld, amelyre a 7. szami melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz
val6 hozzaftérést az Adatfeldolgozo jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

. - A
1.4 Az Adatfeldolgozd az informatikai rendszereket tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja
el

1.5 Az Adatfeldolgozo az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szémitogépes program
utjan végzi, biztositja az adatbiztonsag kdvetelményeinek vald megfelelést.

1.6 A személyes adatok automatizalt feldolgozésa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja:
e a jegosulaﬂan adatbevitel megakadalyozisat;
& gz automatikus ad datfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személvek altali, adatatvitell
berendezés segitségével t6rténd hasznilatinak megakadalyozasét;

L
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e annak ellendrizhetGségét ¢s megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazésidval mely szerveknek tovabbitottdk vagy
" tovabbithatjak;
o annak ellendrizhetdségét és megallapithatosigat, hogy mely személyes adatokat,
mikor €s ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;
o atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyredllithatosigat és
e arf, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrd! jelentés késziiljon.
1.7 A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
ugyintézék férhetnek-hozza;-a-személyzeti, a bér- és munkaligyi és egyéb személyes adatokat
tartalmazé iratokat biztonségosan elzarva kell tartani.
1.8 Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkozdk, iratok megfelelo fizikai

védelmét.

VIIL FEJEZET

ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

1. Az adatvédelmi incidens fosalma

1.1 Adatvedelmi incidens: a biztonsdg olyan sérillése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzéférést
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

1.2 Aleggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsigos taroldsa (pl. szemetesbe dobott fizetési
papirok); adatok nem biztonsagos tovabbitasa, tigyfél- és vevd- partnerlistak illetéktelen
masolésa, tovabbitasa, szerver elleni timadasok, honlap feltérése.

2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoskisa

2.1 Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozd jogi eléirdsok betartisa az
Egyesiilet vezetdjének feladata.

2.2 Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket €s hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

2.3 Amemnyiben az Egyesiilet ellenSrzésre jogosult munkavallaloi a feladataik ellatdsa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell az Egyesiilet vezet&jét.

2.4 Az Egyesilet munkavilialdi kotelesek jelenteni az Egyesilet vezetfjének, vagy a
munkaéltatdi jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt
észlelnek.

(W2
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amelyen a munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgéld
eseményelket, biztonsagi gyengeségeket, :

2.6 Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Egyesllet vezetSje haladéktalanul
megvizsgalja a bejelentést, ennck sordn azonositani kell az incidenst, el keil dénteni, hogy
valodi incidensrdl, vagy téves riasztasrdl van sz0. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

o _az incidens bekovetkezésének iddpontjat és helyét, |

o az incidens lefrasat, kériilményeit, hatdsait,

az meidens sordan kompromittalodott adatok kérét, szamossagat,

a kompromittdlodott adatokkal érintett személyek korét,

az incidens elhdritdsa érdekében tett intézkedésck lefrasat,

s  akér megel8zése, elharitdsa, csdkkentése érdekében tett intézkedések lefrasat.

@ @ &

2.7 Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kuloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését
alatdmasztd bizonyitékok begytijtésérdl és megdrzésérsl. Exzt kdvetben lchet megkezdeni a
karok helyreallitasat és a jogszer(i miikddés visszaallitasat.

3. _Adatvédelmi incidensek nyilviutartisa

3.1 Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvéntartast kell vezetni, amely tartalmazza:
az €rintett személyes adatok korét, "

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens idépontjat,

az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

az adatvédelmi incidens orvosldsara megtett intézkedéseket,

az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

R % 2 @ 9 e

3.2 A nyilvantartdsban szerepl$ adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 ¢vig meg kell
Srizni. !

IX. YEJEZET

AZ ERINTETT SZEMELY JOGAX

1. Osszefoglald taiékoztatas az érintett iogairdl

ra

E pontban az attekinthetdség és atlathatdsdg kedvéért roviden Gsszefoglaljuk az érintett jogait,
amelyek gyakorlaséra vonatkozd részletes téjckoztaiast a kGvetkezd fejezetben adjuk meg.

Eldzetes tajékozddashor vald jog

La
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Az érmtett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrdl és informaciokrdl az
adatkezelés megkezdését megel6zben tdjékoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkez fejezetben adunk tajékoztatast.

Az érintett hozzaférési joga :

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult_arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatérozott kapcsolédd
informéciékhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

A részletszabalyokrol a kovetkez fejezetben adunk tajékoztatast.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a r4 vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
ccljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitéi nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

A torléshez valé j jog (,,az elfeledtetéshez valo 300”)
1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil

tordlje a ra vonatkozoé személyes adatokat, az Adatkezel pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torGlje, ha a Rendeltben
meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

A részletszabalyokrol a kévetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

Az adathkezelés korlitozdsshoz valé j jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel korlitozza az adatkezelést, ha a

rendeltben meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)
A részletszabalyokrol a kivetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

A személyes ~ adatok helyesbités¢chez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapesolédé értesitési kotelezettség '

Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozo6lték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel$ tajékoztatja e cimzettekrol. '

{Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatosaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, 4ltala egy
Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashatd formatumban megkapja, tovabbé jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mdsik
Adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadilyozni az az Adatkezel§, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkez fejezetben adunk tdjékoztatast.

A tiltakozashoz valé jog

L
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Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcesolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés
kézérdekl vagy az AdatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlésanak keretében
vegzett feladat végrehajtasshoz szilkséges) vagy f) poutjan {az adatkezelés az Adatkezeld
vagy egy harmacik €l jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkség.

(Rendelet 21. cikk)

A reszletszabalyokrol a kivetkezd fejezethen adunk t4jékoztatast.

. _..___Automatizlt déntéshezatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast -
Az ‘érntett jogosult arra, hogy ne ferjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotist is — alapulé dontés hatdlya, amely ri nézve
joghatéssal jarna vagy Gt hasonldképpen ]elentos mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)
A részletszabilyokrdl a kovetkezo fej ezetben adunk t4jékoztatast.

Kor}atozasak

Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozora alkalmazandd uni6s vagy tagéallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

A részletszabalyokrdl a kovetkez§ fejezetben adunk tijékoztatast.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensr§l

Ha az adatvédelmi incidens valoszinlsithetGen magas kockézattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadségaira nézve, az Adatkezeld mdokolaﬂan késedelem nelkul tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(Rendelet 34. cikk) o

A részletszabalyokrél a kvetkezd fejezetben adunk tajékoztatist.

A felugyeletl hatosagnal torteno panasztetelhez Valo jog (hatdsagi jogorvsslathoz valo
Jjog) :

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigveleti hatésdgndl — kiilondsen a
szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozé személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

A részletszabalyokrdl a kdvetkezd fejezetben adunk tédjékoztatdst.

A feliigyeleti hatésdggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogl személy jogosult a hatékony birdsgi jogorvoslatra a felligyeleti
hatésdg rd vonatkozd, jogilag kitelezd ereili dontésével szemben, vagy ha a felfigyeleti
hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belill nem t4jékoztatia az érintettet
a benydjtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredménvérél.
{Rendelet 78. cikk) ,

A részletszabalyokrol a kovetkﬂzo fejezetben adunk tajckoztatast.
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Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
valo jog :

Minden érintett hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeztében megsértették az ¢ rendelet
szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

A részletszabélyokrol a kdvetkezd fejezetben adunk tdjékoztatast.

- 2. Részletes tajekoztatas az érintett jocairdl

2.1 A tajékoztatas joga, vagy mas néven az érintett ,hozzaférési joga™: A 2011. évi CXIL
torvény és az EU 2016/679 Rendelet 15. cikke alapjan az érintett kérelmére az Adatkezeld
tajékoztatast ad

o az 4ltala kezelt adatokrol és személyes adatok kategoriairol,

az adatkezelés céljardl,

az adatkezelés jogalapjarol,

az adatkezelés id6tartamarol,

adott esetben az adatok tdrolasénak idGtartaméarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl,

e adott esetben ha az adatokat nem az érintettl gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozd
minden elérhetd informaciérdl, .

o adott esetben az automatizalt dontéshozatalrél, ideértve a profilalkotast is, valamint a
logikéra és arra vonatkozé érthetd informacidkrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen -
jelentGséggel bir, és az érmtettre nézve milyen varhatd kévetkezményekkel jar,

e adatfeldolgoz6 adatairdl, ha adatfeldolgozét vett igénybe, i. az adatvédelmi incidens
koriilményeirdl, hatisaird! és az elhéritdsara megtett intézkedésekrdl, tovabba

e az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén, az adattovabb1tas jogalapjardl,
céljarol és cimzettjérdl. :

A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyé évben azonos adatkdrre vonatkozdan
tajékoztatisi kérelmet az Adatkezel6hdz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
allapithaté meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helvesbitéshez vezetett.

A 2011, évi CXIIL torvény ellenkezd tartalmi modositisaig, az Adatkezelé megtagadja a
tajékoztatast a 2011. évi CXIL térvény alapjan,

e ha torvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az BEurdpal Unié kotelezd jogi aktusénak
rendelkezése alapjan az Adatkezel$ személyes adatot akként vesz 4t, hogy az
adattovabbitd adatkezelé az adattovdbbitissal egyidejlileg jelzi a személyes adat
érintettje a nevezett térvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy kezelésének
egyeb korlatozasat.

e az allam kiils6 és bels§ biztonsaga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsig, a
blincselekmények megel8zése vagy iildozése, a biintetés-végrehajtds biztonsiga
érdekében, tovabba allami vagy onkormanyzati gazdasigi vagy pénziigyi érdekbdl, az
Eurdpai Unié jelentds gazdasigi vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a foglalkozasok
gyakorlasaval Osszefliggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi
kotelezetiségszegésck megelbzése és feltardsa céljabol - beleértve minden esetben az

e © o &
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ellendrzést és a feltgyeletet is -, tovabba az érintett vagy maésok jogainak védelme
érdekében.
A 2011 évi CXIL tdrvény ellenkez$ tartalmd modositasdig, Adatkezelé az clutasitott
taickoztatasi kérelmekrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdgot évente a
targyevet kdvetd év januar 31- éig értesiteni kateles.

Amennyiben a 2011, évi CXII. térveny mashogy nem rendelkezik, az EU Parlament és
Bizottsag 2016/679. sz. rendelete (GDPR) alapjén az Adatkezel$ megtagadhaga a
_ tajekoztatast, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem all médjaban azonositani.

2.2 A helyesbités joga: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel8 indokolatlan
késedelem nélkili helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitdé nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését. Ugyanakkor ha a
személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valdsignak megfeleld személyes adat az
Adatkezelé rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az Adatkezeld kotelezGen helyesbiti, az
érintett kérése nélkiil is.

2.3 A tériéshez valé jog, vagy mas néven az ,elfeledtetéshez vald jog™: Az crintett jogosult
arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil torélje a rd vonatkozo
személyes adatokat, az Adatkezel$ pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozod személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térdlje, ha azt kotelezd adatkezelés nem zérja ki.

Az adatokat a fenti eseten kiviil az Adatkezeld t0rolni koteles a 2011, évi CXIL térvény €s az
Europai Parlament €s a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete alapjén, ha

e az adat kezelése jogellenes;

¢ az adat hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhatd -, feltéve,
hogy a térlést tdrvény nem zérja ki;

e az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsénak torvenyben meghatarozott’
hatarideje leyért;

e azt a birésdg vagy a Hatosag elrendelte. e. a szemelyes adatolcra mar nincs sziikség
abbdl a celbol amelybdl azokat gy{ijtotték vagy mas modon kezeltek;

e az érintétt tiltakozik az adatkezelés ellen és nincsen elsobbseget eivezo jogszer(l ok az
adatkezelésre;

e a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé jogban eldirt jogi kotelezetiség
teljesitéséhez torélni kell;

« 2 személyes adatok gyiijiésére az EU 2016/679 Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében
emlitett, kézvetlentl gyermekeknek kinalt, informécids tarsadalommal &sszefliges
szolgéltatisok kindlaséval kapesolatosan keriilt sor.

Abban az esethben, ha az Adatkezeld valamely okbdl nyilvanossagra hozta 2 személyes adatot,
és azt a fentiek értelmcében tOrdini kdteles, az elérhet8 technoldgia és a megvaldsitas
kéltségeinek figyelembevéielével megteszi az ésszerllen elvarhaté lépéseket — ideérive
technikal intézkedéseket — annak érdekében, hogy téjékoztassa az adatokat kezeld mas
adatkezelGket, hogy az érintett kérelmezte a szbban forgé személyes adatckra mutatd Hnkek
vagy e személyes adatok mésolatanak, itletve masodpéldanyanak toriését.
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Adatkezel6 felhivija az érintettek figyelmét a torléshez vagy az | elfeledtetéshez vald Jog” EU-

s rendelethdl fakadd korlataira, amelyek a kévetkezék:

o avélemeénynyilvanitas szabadsagihoz és a tdjékozédashoz vald j jog gyakorlasa

o a személyes adatok kezelését elSirs, az adatkezelfre alkalmazand® unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbsl vagy az
adatkezelGre ruhazott kozhata1m1 jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa;

e népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek;

e az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével-dsszhangban -a—kdzérdeki
archivalds c€ljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol,
amennyiben a térléshez valé jog valészintisithetden Iehetetlenne tenné vagy komolyan
veszélyeztetnd ezf az adatkezelést; vagy

o jogiigények elbterjesztése, érvényesitése, illetve védelme.

2.4 Az adatkezelés korlatozasahoz, vagy méas néven zzirel:ishoz valo jég:

Haa rendelkezesere 41l informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit, az adatokat zarolni kell. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig
kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat t6rlését kizarta.

Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, helyességét, de a vitatott személyes adat

-helytelensége vagy pontatlansidga nem allapithatd meg egyértelmiien, az adatokat zarolja.
Ebben az esetben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az

Adatkezeld ellenérizze a személyes adafok pontossagat.
Az EU tendelete alapjan az adatokat zarolni kell, ha
* az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok toriését, és e helyett kéri azok
- felhasznaldsanak korlatozasat;

e az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett . igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy _

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai

elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korldtozas (zarolds) ald esik, az ilyen személyes adatokat a tdrolas
kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
- érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Uni6, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébd! lehet
kezelni.

Adatkezeld eziton kiemelten felhivja az érintettek figyelmét arra, hogy az érintett
helyesbitéshez, toriéshez, zarolashoz vald jogat térvény korlatozhatja az allam kiilsG és belsd
biztonsiga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsdg, a biincselekmények megelSzése vagy
tldozése, a biintetés-végrehajtas biztonsaga érdekében, tovabbé allami vagy dnkormanyzati
gazdasagi vagy pénziigyi érdekbll, az Furépai Unid jelentSs gazdasagi vagy pénziigyi
¢rdekebdl, valamint a foglalkozasok gyakorldsaval Ssszefliggd fegyelmi és etikai vétségek, a
munkajogi és munkavédelmi kotelezettségszegésck megel6zése és feltarasa céljabd] -

-
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beledrtve minden esetben az ellendrzést és a feltigyeletet is -, tovabbd az érintett vagy méasok

~ jogainak védelme érdekében.

Adatkezel$ indokolatlan késedelern nélkiil, maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 15
napon belll tajékoztatja az érintettet a kérelmében meghatirozottakrdl, és/vagy helyesbiti az
adatokat, &s/vagy torli és/vagy korldtozza (zérolia) az adatokat, vagy tesz meg egyéb
Iépéseket a kérelemnek megfelelSen, ha nincsen azt kizéré ok.

Az Adatkezeld a helyesbités, a t6rlésrél, az adatkezelés korlatozasanak megtorténtérél irasban

értesiti az érintettet, tovabbd mindazokat, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara
tovabbitottak, atadtik. Az érintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatia e cimzettekr6l. Az
értesités mellGzhetd, ha ez az adatkezelés céljéra valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem
sérti, vagy ha a tdjckoztatds lehetetlennek bizonyul, vagy arénytalanul nagy eréfeszitést
igényel. Adatkezeld arrdl is irdsban értesiteni kételes az érintettet, ha az érintett joggyakorlasa
valamely okbdl nem valdsuthat meg, és koteles pontosan megjeldlni a ténybelt és jogi okot,
valamint az érintett szamara nyitva a1l jogorvoslati lehetdségeket: a birésighoz és a Nemzett
Adatvédelmi és Informacioszabadsaghoz fordulas lehetOségét.

2.5 Az ,,adathordozhatésiaghoz vald jog”:

Az crintett jogosult arra, hogy
s a ra vonatkozd, dltala az Adatkezeld rendelkezésére bocsétott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formétumban megkapja, tovidbba
jogosult arra, hogy
e czeket az adatokat egy masik adatkezelnek tovébbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna
az az adatkezelS, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocséatotta, ha
" a. az adatkezelés hozzéjarulason alapul; és
b. az adatkezelés automatizalt médon térténik,
Adatkezel§ felhivia a figyelmet arra, hogy az adathordozhatésag jogénak gyakorlasihoz az a.
és b. pont mindkét feltételének egyszerre kell fenndllnia egy adott és azonos adatkezelés
kapcsan; az automatizalt adatkezelés azt jelenti, hogy az adatkezelés kizéardlag elektronikusan,
algoritmus(ok) segitségével, emberi beavatkozés nélkiil tdrténik.
!

2.6 A tiltakozashoz valo jog:
Az énntett tiltakozhat személyes adatinak kezelése — ideértve a profilalkotast is — ellen ha

e aszemélyes adatok kezelése (tovabbitdsa) kizérolag az Adatkezel$ vagy az adatatvevd
joganak wvagy jogos érdekének ¢érvényesitéschez sziikseges, kivéve kotelezd
adatkezelés esetén;

& aszemélyes adat felhasznalasa vagy tovabbztasa kdzvetlen UZIG‘ESZB?‘ZGS kézvélemeny-
kutatas vagy tudomanyos kutatds céljara toriénik;

e a tiltakozds joganak gyakorlésat egyébként t6rvény lehetdvé teszi. 27.Az érinfett
tﬁl»ﬂ"ozhaa az BEU 2016/67% Rendelet 21. cikk 3. bek. alapién is a személyes adatok
kdzvetlen izletszerzés érdekében (6riéné kezelése ellen, ekkor a személyes adatck a
tovabbiakban e célbdl nem kezelhetSk. - Egy példa erre: Az érintett a személyes
adatainak marketing céhi értékesitése (eladésa) ellen akkor is tiltakozhat, ha korabban
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ehhez hozzajarult. Ebben az esetben az adatokat értékesités céljabol a tovabbiakban

kezelni nem lehet
Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol kerdll sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapesolatos okokbél
tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kézérdekti okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van szitkség.
Az Adatkezel6 — az adatkezelés egyideji felfiiggesztésével — a tiltakozast a kérelem
benytjtasatdl szamitott legrévidebb id6n belil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalja, és
annak eredményérdl a kérelmezdt irasban téjékoztatja. Amennyiben a kérelmezé tiltakozésa
megalapozott, az Adatkezel6 az adatkezelést — beleértve a tovéabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, illetSleg az
annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezelé dontésével nem ért egyet, vagy az Adatkezel§ a
hivatkozott hatarid6t elmulasztja, jogosult — annak kézlésétdl szamitott 30 napon belil ~
birdsaghoz fordulni.

2.7 Erintett jogai az automatizalt dontéshozatallal kapcesolatban, ideértve a
profilalkotast:
Kizarélag automatizalt adatfeldolgozéassal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén
alapul6 dontés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést
e valamely szerz8dés megkotése vagy teljesitése sordn hoztik, felteve hogy azt az
érintett kezdeményezte, vagy : :
e olyan torvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket
is megallapitja.

Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az érintettet - kérelmére - .téj'ékoztatni
kell az alkalmazoft mddszerr6l és annak lényegérdl, valamint az ermtettm::k allaspontja
kifejtésére lehetGséget keﬂ biztositani.

Birdsagi jogérvenyesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A
birésag az tigyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabdlyban foglaltaknak
megfelel, az Adatkezeld kételes bizonyitani.

Informécioés onrendelkezési joganak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet:
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

2.8 Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél
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Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockézattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsigaira nézve, az Adatkezeld indokolatian késedelem nélkiil tajékoztatja az
énintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az el6zd bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tajékoztatdsban vildgosan és
kozeérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kdzolni kell legaldbb a
Rendelet  33. cikk (3) bekezdésének b), ¢} és d) pontjaban emlitett informéciokat és
intézkedéseket. '

Az érintettet nem kell az adatvédelmi incidens magas kockazatardl tajékoztatni, ha a
kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil: :

e az Adatkezel$ megfelel technikal és sZervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmazték, kilonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a. titkositds
alkalmazédsa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
.szemelyek szamaéra értelmezhetetlenné teszik az adatokat; 7

s az Adatkezel§ az adatvédelmi incidenst kdvetSen olyan tovabbi intézkedéscket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovébbiakban valdszinlsithetGen nem valdsul meg; .

e atajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informéciok Wtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld
intézkedést kell hozni, ~amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony
tajckoztatasat.

Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a feliigyeleti
hatésag, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valészinlsithetGen magas
kockazattal jar-e, elrendelheti az érinteft tdjékoztatdsat, vagy megallapithatja a 3. pontban
emlitett feltételek valamelyikének teljesiiiését.

(Rendelet 34. cxkk)

2.9 A feliigyeleti hatésdgnal térténé panasztételhez valé jog

-1. Az egyéb kozigazgatési vagy birdsdgi jogorvoslatok sérelme nélkill, minden érintett

jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigycleti hatésignal — kiilondsen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —,
ha az ‘érintett megftélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti e
rendeletet.

2. Az a feliigyelets hatésag, amelyhez a panaszt benyijtottak, kiteles tijékoztatni az tigyfelet
a panasszal kapcsolatos eljarasi fejfleményekrél és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a
Rendelet 78. cikk alap;an az tigyfél jogosult birdsdgi jogorvoslattal élni.

Renéelet 77. cikk)

210 A feliigyeleti hatdsdggeal srembeni hatékony birdsigl jogorvoslathoz valé jog
Az egyéb kizigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkil, minden

természetes €s jogi szemely jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hat6ség ra
vonatkozd, jogilag kitelezd erejt dontésével szemben.
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Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
¢rintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjan
illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy hirom hénapon beldl nem
tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérdl.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam
birdsaga elétt kell meginditani -

Ha a feliigyeleti hatdsag olvan déntése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testllet elézbleg véleményt bocsatott ki vagy dontést
hozott, a felligyeleti hatosag kiteles ezt a véleményt vagy dontést a birésdgnak megkildeni.
(Rendelet 78. cikk)

2.11 Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

A rendelkezésre 4116 kdzigazgatisi vagy nem birdségi ttra tartozé jogorvoslatok — kéztik a
feliigyeleti hatosagnal térténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog — sérelme
nelkiil, minden érintett hatékony birdsigi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a

- személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel§ kezelése kdvetkeztében megsertettek az ¢
rendelet szerinti jogait.

Az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarist az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozé tevekenységi helye szerinti tagéllam birdsaga el6tt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithat6 az érintett szokasos tartézkodasi helye szerinti tagallam birdsaga el6it is,
kivéve, ha az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé valamely tagalla:mnak a kozhatalmi
jogkorében eljard kozhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)

X. FEJEZET
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,

AZ ADATKEZELG INTEZKEDESET

Intézkedések az érintett kérelme alapjan

Az Egyesiilet, mint adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenfelekeppen a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hoénapon beliil tijékoztatja az érintettet a jogai
gyakorlésara iranyulé kérelme nyoman hozott intézkedésekrl.

A=
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Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetetiségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd
tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitdsardl az Adatkezelé a
késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektrontkus dton nydjtotta be a kérelmet, a t4jékoztatast lehetéség szerint
elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként keri.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéscket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil tdjckoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasinak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Egyesiilet, mint Adatkezelé a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és az érintett
jogairol sz616 tajékoztatist (Rendelt 15-22. és 34, cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja.
Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatian vagy — kiilonGsen ismétlédé jellege miatt
— tulzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a

 kért intézkedés meghozatalaval jard adminisztrativ koltségekre:

e 6.350,-Ft Gsszegi dijat szamithat fel, vagy

e megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. 7
A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitdsa az Adatkezelét
terheli.

Ha az Egyesiiletnek, mint Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak
meger&sitéséhez szilkséges informécidk nyijtasat kérheti.

XI. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat megallapitasa és médositiasa
A Szabalyzat megallapitasara ¢s modositasara az Egyesiilet igyvezetdje jogosult.
Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Egyesiilet valamennyi munkavéllal6javal
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerzddésekben elé kell imi, hogy
betartasa ¢s érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) lényeges munkakori
kotelezettsége. A munkaszerzOdési kikotés mintdja jelen szabélyzat 7. szamnt melléklete
tartalmazza.
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